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PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRITINGA
ESTADO DA BAHIA

DECRETO MUNICIPAL N° 111/2025, DE 05 DE NOVEMBRO DE 2025

Regulamenta o porte funcional, o controle, a gestio, a
cautela, o uso e a rastreabilidade de armas de fogo e
munic¢des da Guarda Civil Municipal de Biritinga/BA;
dispoe sobre a adesdo e a execucdo do Termo de
Adesio e Compromisso — TAD perante a Policia
Federal; aprova o Manual de Armamento, Municio e
Cautela como Anexo Unico; e di outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BIRITINGA, ESTADO DA BAHIA, no uso das
atribui¢des que lhe confere a Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto na Lei
Federal n° 10.826, de 22 de dezembro de 2003 (Estatuto do Desarmamento), no Decreto
Federal n° 11.615, de 21 de julho de 2023, na Lei Federal n° 13.022, de 8 de agosto de 2014
(Estatuto Geral das Guardas Municipais), na Instru¢do Normativa DG/PF n° 310, de 10 de
junho de 2025, e na Lei Municipal n° 833, de 10 de fevereiro de 2025 (Estatuto da Guarda
Civil Municipal de Biritinga),

CONSIDERANDO que o art. 144 da Constituicdo Federal estabelece a seguranga publica
como dever do Estado e direito e responsabilidade de todos, atribuindo as Guardas
Municipais a missdo de proteger bens, servigos e instalagdes publicas municipais;
CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 10.826/2003 e no Decreto Federal n°
11.615/2023, que disciplinam o registro, a posse, a comercializagdo e o porte de armas de
fogo, instituindo o Sistema Nacional de Armas — SINARM, bem como normas especificas
sobre o porte funcional condicionado de integrantes de guardas municipais;
CONSIDERANDO a Lei Federal n° 13.022/2014, que impde as Guardas Municipais a
observancia aos direitos fundamentais, ao uso progressivo da for¢ca e aos principios da
legalidade, proporcionalidade e necessidade;

CONSIDERANDO a Instru¢do Normativa DG/PF n°® 310/2025, que estabelece normas e
procedimentos para concessdo de porte de arma de fogo funcional condicionado as guardas
municipais, mediante Termo de Adesdo e Compromisso — TAD;

CONSIDERANDO a necessidade de controle rigoroso, rastreabilidade permanente e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRITINGA
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padronizac¢do do uso institucional de armas de fogo, prevenindo desvios, abusos, acidentes e
riscos a coletividade; e

CONSIDERANDO, por fim, que o porte funcional de arma de fogo dos guardas municipais
constitui ato administrativo de natureza excepcional, autorizado pela Policia Federal, cabendo
ao Municipio disciplinar a utilizagdo interna, a cautela e o controle administrativo do

armamento institucional,
DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no ambito do Municipio de Biritinga/BA, o porte
funcional de arma de fogo dos integrantes da Guarda Civil Municipal (GCM) e estabelece
normas gerais relativas a cautela, guarda, controle, gestdo, rastreabilidade e uso do armamento
e das munig¢des institucionais, observadas as disposi¢des da legislagdo federal e municipal

pertinentes.

Art. 2°. O porte funcional de arma de fogo € pessoal, intransferivel e condicionado a
autorizagdo concedida pela Policia Federal, nos termos da Lei Federal n° 10.826/2003, do
Decreto Federal n° 11.615/2023 e da Instrugdo Normativa DG/PF n° 310/2025, sendo
exercido exclusivamente por guardas municipais em efetivo exercicio e dentro dos limites de

suas atribui¢des legais.

1°. O porte funcional configura atribui¢cdo de servi¢o e ndo direito subjetivo do servidor,
p g ¢ ¢ )
podendo ser suspenso, restringido ou cassado pela autoridade competente, sempre que o

interesse publico o exigir.

§ 2°. O uso de arma de fogo em desacordo com as normas legais ou regulamentares sujeitard o
infrator as responsabilidades administrativa, civil e penal, sem prejuizo da reparagdo de

eventuais danos ao erario ou a terceiros.
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ESTADO DA BAHIA
Art. 3°. O uso de armamento institucional ¢ prioritdrio e preferencial na execugdo das

atividades da Guarda Civil Municipal, sendo o emprego de arma de fogo de propriedade
particular admitido apenas em carater excepcional, tanto em servico quanto fora dele, desde
que observadas a legislagdo federal aplicavel, as condi¢des previstas neste Decreto e no
Manual de Armamento, Muni¢do e Cautela, e cumpridos cumulativamente os seguintes

requisitos:

I — possua CRAF valido no SINARM ou SIGMA, conforme o caso, com calibre permitido
pela legislagdo vigente;

II — detenha porte funcional condicionado valido, com registro ativo no SINARM, nos termos
do TAD firmado entre o Municipio e a Policia Federal e da Instrugdo Normativa DG/PF n°
310/2025;

III — tenha a arma cadastrada perante a GCM para fins de controle, rastreabilidade e auditoria,
com identificacdo completa (marca, modelo, calibre, numero de série, CRAF e fotos
padronizadas);

IV — observe integralmente as regras de seguranga, cautela, porte, transporte, armazenamento,
manuten¢do, comunicacdo de ocorréncias e pericia previstas neste Decreto e no Manual de
Armamento, Munig¢éo e Cautela;

V — esteja aprovado no Estéario de Qualifica¢do Profissional do exercicio (Decreto Federal n°
11.615/2023), com laudos de aptiddo psicologica e capacidade técnica com data ndo superior
a1 (um) ano;

VI — utilize coldre e equipamentos compativeis com o servigo ¢ o fardamento, conforme
padrdo definido no Manual de Armamento, Muni¢do e Cautela, vedadas modifica¢des
estruturais ou de desempenho na arma;

VII — observe as restricdes de munig¢do e acessorios previstas no Manual de Armamento,

Munigdo e Cautela e na legislagdo federal, sendo obrigatéria a padroniza¢do definida pela

GCM.

§ 1°. A autorizagdo para uso de arma particular em servico depende de andlise prévia e

deferimento formal do Diretor da GCM, instruida com:

a) comprovacgdo de registro (CRAF no SINARM/SIGMA) e regularidade do proprietario;
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b) vistoria técnica da arma e verificagdo de compatibilidade do calibre, do estado de
conservagdo e dos acessorios com as normas aplicaveis e o0 Manual de Armamento, Muni¢io
e Cautela;

¢) laudos atualizados de aptiddo psicoldgica e capacidade técnica;

d) certiddo funcional-disciplinar que ateste inexisténcia de impedimentos;

e) termo de responsabilidade do servidor quanto a guarda, manuten¢do, conservagdo e

apresentacdo da arma para vistoria ou pericia quando requisitado.

§ 2°. O Diretor da GCM podera, mediante ato motivado, restringir, condicionar ou vedar o
uso de arma particular em servico por razdes de padronizagdo operacional, seguranga
institucional ou mitigagdo de riscos, hipdtese em que o ato sera registrado nos assentamentos

funcionais do servidor.

§ 3°. A autorizacdo prevista no caput tera validade maxima de 12 (doze) meses, devendo ser
revalidada mediante comprovagdo dos requisitos dos incisos I a VII e nova vistoria técnica da

arma.
§ 4°. A autorizacdo ficard automaticamente suspensa ou cancelada quando ocorrer:

I - suspensdo ou cassagéo do porte funcional condicionado;

II — perda de vigéncia do TAD ou sua rescisdo (Instrugdo Normativa DG/PF n° 310/2025);
IIT — expiragdo, suspensdo ou cancelamento do CRAF;

IV — ocorréncia de evento critico (disparo acidental, falha grave, desvio de conduta, sinistro
com lesd0) até conclusdo de apuracgdo ou de pericia;

V — descumprimento deste Decreto ou do Manual de Armamento, Munig¢do e Cautela.

§ 5° Verificada restrigdo total de acesso a armas de fogo (impedimento), o Diretor da GCM
promoverd, além das providéncias relativas as armas institucionais, o recolhimento cautelar
das armas particulares do(s) servidor(es), com comunicagdo imediata a Policia Federal para as

atualizacdes cabiveis no SINARM, nos termos da Instru¢do Normativa DG/PF n° 310/2025.
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§ 6°. Compete ao servidor zelar pela guarda e armazenamento da arma particular fora de
servico, em local seguro, nos termos da legislacdo federal e do Manual de Armamento,
Munigdo e Cautela, vedada sua permanéncia em dependéncias administrativas da GCM, salvo

depdsito em cofre institucional nas hipoteses e condi¢des ali previstas.

§ 7°. O emprego de arma particular é vedado em operagdes e em servigos com dotacdo
obrigatéria de armamento institucional especifico, conforme plano operacional e Manual de

Armamento, Muni¢o e Cautela.

§ 8°. Para fins de controle e auditoria, a GCM mantera registro de autorizagdes, vistorias,
revalidagdes, ocorréncias, recolhimentos e comunicagdes a Policia Federal pelo prazo minimo

de 10 (dez) anos.

Art. 4°. Sao principios orientadores da politica municipal de controle e uso de armamento

institucional:

I - legalidade;

II — necessidade;

III — proporcionalidade;

IV — seguranga operacional e preservagio da vida;
V —responsabilidade funcional;

VI — rastreabilidade e presta¢do de contas;

VII — moralidade, transparéncia e interesse publico.

Art. 5°. A administragdo, guarda, cautela e controle das armas e muni¢des observardo os

seguintes objetivos institucionais:

I — padronizar procedimentos de uso e controle do acervo;

II — prevenir extravio, uso indevido, dano, furto ou desvio de finalidade;

IIT — assegurar a integridade fisica dos guardas municipais e da populagdo;
IV — garantir rastreabilidade permanente de cada arma, munigéo e acessorio;

V — preservar a imagem institucional da GCM e a confianga publica;
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VI — promover eficiéncia administrativa e transparéncia na gestdo do material bélico.

Art. 6°. O cumprimento das disposig¢des deste Decreto € obrigatorio por todos os integrantes
da GCM e por servidores que, por for¢a de suas atribuicdes, manuseiem, armazenem,

registrem ou supervisionem o acervo bélico municipal.

CAPITULO I
DO PORTE FUNCIONAL CONDICIONADO
SECAO I
DA ADESAO AO TAD E DA COMPETENCIA

Art. 7°. O porte funcional de arma de fogo dos integrantes da GCM sera exercido na forma de
porte funcional condicionado, autorizado pela Policia Federal, mediante Termo de Adesdo e
Compromisso — TAD firmado entre o Municipio de Biritinga/BA e a Superintendéncia
Regional da Policia Federal na Bahia, nos termos da Instru¢gdo Normativa DG/PF n°

310/2025.

§ 1°. A vigéncia do TAD condiciona a validade dos portes concedidos; ja a perda de vigéncia

do TAD enseja o cancelamento automatico dos portes a ele vinculados.

§ 2°. O TAD e seu extrato serdo publicados no Diario Oficial, cabendo a GCM manter

arquivo proprio.

Art. 8°. Como requisitos institucionais minimos para ades@o e manuten¢do do TAD, a GCM

devera comprovar e manter:

I — efetivo observando o limite do art. 7° da Lei Federal n° 13.022/2014;
IT — Corregedoria propria e independente, com portaria de nomeagdo do Corregedor;
IIT — Ouvidoria permanente, autobnoma e independente, com portaria de nomeagdo do

Ouvidor;
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IV — local seguro para armazenamento, controle de uso em servigo e regramento prdprio para
utilizacdo de armas institucionais, inclusive fora de servi¢o, nos termos do Decreto n°
11.615/2023;

V — coordenagdo pedagdgica responsavel pela formagdo e treinamento, com ato formal de
designagio;

VI — compromisso de utilizar psicélogos e instrutores de armamento e tiro devidamente
credenciados pela SR/PF/BA, ou instrutores da prépria GCM com formagao igual ou superior
a definida em ato federal;

VII — observancia do curriculo e carga horaria estabelecidos pela Coordenagdo-Geral da

Policia Federal para a disciplina de armamento e tiro.
Art. 9°. Compete ao Diretor da GCM:

I - instaurar e instruir o processo de adesdo ao TAD e suas prorrogagdes;

II — manter atualizados os registros administrativos de todos os atos relativos ao porte
funcional;

IIT — comunicar a Policia Federal concessdes, renovagdes, suspensdes e cassacdes de portes
no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis;

IV — adotar providéncias internas decorrentes de alteragdes cadastrais no SINARM,;

V — garantir que apenas servidores autorizados pela Policia Federal estejam em posse de

armamento institucional.

SECAO II
DA SOLICITACAO INDIVIDUAL, RENOVACAO E FISCALIZACAO

Art. 10. Cumpridas as etapas institucionais, o Diretor da GCM solicitara a Superintendéncia
Regional da Policia Federal na Bahia a concessdo do porte funcional condicionado, mediante
requerimentos individuais dos guardas municipais com foto 3x4 e arquivamento dos seguintes

documentos pela GCM:
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I — certiddes negativas individualizadas de antecedentes criminais, na forma da legislacdo;
IT — certiddes de distribuigdes criminais (Justicas Federal, Estadual, Militar e Eleitoral);
IIT — declaragdes de que o requerente ndo responde a inquérito ou processo criminal;
IV — certificados de curso de formagdo profissional compativeis com o Decreto Federal n°
11.615/2023;

V — laudos de aptiddo psicoldgica e de capacidade técnica, emitidos ha menos de 1 (um) ano,

por profissionais credenciados na Superintendéncia Regional da Policia Federal na Bahia, ou

instrutores habilitados, conforme a Instru¢do Normativa DG/PF n° 310/2025.

Paragrafo unico. O Diretor da GCM atestara, por oficio e sob responsabilidade, o

cumprimento dos requisitos acima.

SECAO III
DA SUSPENSAO, CASSACAO E IMPEDIMENTOS

Art. 11. O porte funcional podera ser suspenso cautelarmente pelo Diretor da GCM ou pela
Corregedoria, por ato fundamentado, quando presentes razdes de interesse publico, seguranga

institucional ou conduta incompativel do servidor.

§ 1°. A suspensdo ou cassagdo serd imediatamente comunicada a Policia Federal para

atualiza¢do no SINARM.

§ 2°. O impedimento total de acesso a armas de fogo acarreta recolhimento cautelar também
das armas particulares do servidor, devendo a GCM adotar as medidas necessarias e
comunicar de imediato a Policia Federal, observadas as hipdteses de restituicdo ou

transferéncia previstas em norma federal.

CAPITULO I1I
DA GESTAO, RASTREABILIDADE E CONTROLE DO ACERVO
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Art. 12. A gestdo, o controle ¢ a guarda do armamento e das muni¢des da GCM serdo
centralizados, padronizados e rastreaveis, sob coordenacdo do Diretor da GCM e conforme o

Manual de Armamento, Municdo e Cautela.

§ 1°. O controle abrangera o ciclo completo: recebimento, registro, cautela, uso, manutengio,

devolugdo, recolhimento e baixa.

§ 2°. O Municipio mantera sistema fisico ou eletrénico que permita o registro individualizado

de cada arma e lote de munigdes, com integrac¢do, quando possivel, a0 SINARM.

§ 3°. Nenhum armamento institucional podera ser utilizado, cautelado, transferido ou baixado

sem registro formal e autorizacdo expressa.
Art. 13. Compete ao Diretor da GCM, sem prejuizo de outras atribuigdes:

I — zelar pela observancia deste Decreto e do Manual de Armamento, Munigdo e Cautela;

IT — designar formalmente o servidor depositario do acervo;

IIT — autorizar entrega, substitui¢do, recolhimento, devolug@o e baixa de armas e municdes;
IV — determinar inventarios periddicos e auditorias internas;

V — comunicar imediatamente a Policia Federal e & Corregedoria qualquer irregularidade,
extravio, furto, perda ou dano;

VI — instaurar ou solicitar procedimentos disciplinares sobre uso/guarda/controle;

VII — adotar medidas preventivas e corretivas de seguranga;

VIII — encaminhar relatérios periddicos ao Chefe do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo unico. As decisdes sobre armamento institucional serdo formalizadas por ato

administrativo motivado e arquivadas no setor competente.

Art. 14. O servidor responsavel pela gestdo do armamento e almoxarifado exercerd a fungéo
de depositario publico, respondendo administrativa, civil e penalmente por sua guarda e

controle.
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§ 1°. Compete ao depositario:

I — manter cadastro atualizado de armas, munig¢des e acessorios;

II — registrar, de forma cronoldgica e precisa, todas as movimentagdes;

III — controlar o acesso fisico as dependéncias de armazenamento;

IV — adotar medidas de seguranga estrutural, fisica e documental;

V —realizar inventdrios semestrais e comunicar irregularidades;

VI — conservar, em local seguro, termos de cautela, devolugdo, transferéncia e recolhimento;

VII - cooperar com a Corregedoria e 6rgdos de controle.
§ 2°. O depositario ndo podera acumular fungdes que comprometam fiscalizagdo e controle.

§ 3°. Seu afastamento implicara inventario imediato com presenga do substituto e do Diretor

da GCM.
Art. 15. A Corregedoria da GCM:

I — instaurara e conduzira PADs relativos a uso, guarda, cautela, extravio, furto, dano, desvio,
irregularidade;

II — supervisionara o cumprimento deste Decreto e do Manual de Armamento, Munigio e
Cautela;

IIT — requisitara documentos, relatdrios e registros;

IV — recomendara medidas corretivas e preventivas;

V — encaminhara relatérios conclusivos quando houver indicios de improbidade, dano ao
erario ou violagdo funcional,

VI — propora suspensdo cautelar do porte quando houver risco a seguranga publica, a

integridade institucional ou a vida de terceiros.

Paragrafo unico. A Corregedoria atuard com autonomia técnica e imparcialidade,

assegurando contraditério e ampla defesa.

Art. 16. A GCM mantera relatérios semestrais de controle do acervo, contendo:
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I — quantitativo total,

II — descri¢do pormenorizada de cada arma;

III - historico de cautelas, devolugdes e transferéncias;
IV — ocorréncias e providéncias;

V — estado de conservagdo e manutengdo.

Paragrafo inico. Os relatérios serdo encaminhados a Diretoria e a Corregedoria e arquivados

permanentemente.

Art. 17. O armamento institucional permanecera em Deposito de Armamento e Munig¢des
com acesso restrito, vigilancia permanente e condi¢des adequadas de seguranga, higiene e

conservagdo, conforme o Manual de Armamento, Munig¢io e Cautela.
§ 1°. E vedado o armazenamento de materiais estranhos ao acervo no deposito.

§ 2° Indicios de violagdo, arrombamento, desvio ou irregularidade serdo comunicados

imediatamente ao Diretor da GCM e a Corregedoria.

§ 3° O descumprimento das regras de controle e guarda sujeitard o responsavel as

penalidades disciplinares cabiveis.

CAPITULO IV
DA APROVACAO, INTERPRETACAO E ATUALIZACAO DO MANUAL

Art. 18. Fica aprovado o Manual de Armamento, Muni¢do e Cautela da GCM de
Biritinga/BA, que integra este Decreto como Anexo Unico, com natureza normativa

complementar e observancia obrigatoria.

§ 1°. O Manual disciplina procedimentos operacionais de controle, registro, armazenamento,
cautela, devolucdo, manuseio, manutenc¢do, conferéncia, rastreabilidade e prestacdo de contas

do acervo.
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§ 2°. O contetido do Manual de Armamento, Muni¢do e Cautela vincula todos os servidores

que utilizem, guardem, manuseiem, registrem ou supervisionem o armamento institucional.

Art. 19. A interpretagdo e aplicagdo do Manual de Armamento, Muni¢do e Cautela
observardo a legisla¢do federal de regéncia, este Decreto, o Estatuto da GCM (Lei Municipal

n° 833/2025) e normas complementares da Policia Federal

Paragrafo unico. Em caso de conflito normativo, prevalecera este Decreto, devendo o

Manual ser imediatamente corrigido.
Art. 20. Atualizagdo e revisdo do Manual de Armamento, Muni¢do e Cautela:

I - altera¢des substanciais dependerdo de Decreto do Prefeito Municipal;
II — toda revisdo serd registrada, numerada e publicada em meio oficial, com versdo
consolidada disponivel aos servidores;

I1I — o historico de revisdes sera arquivado permanentemente pela GCM.

§ 1°. Compete ao Diretor assegurar a atualizagdo técnica e legal do Manual de Armamento,

Munig¢do e Cautela.

§ 2°. O descumprimento das diretrizes de atualizagdo implicara responsabilidade funcional.
Art. 21. A observancia do Manual de Armamento, Muni¢do e Cautela serd supervisionada
permanentemente pela Diretoria da GCM, sem prejuizo da fiscalizagdo pela Corregedoria e

demais 6rgdos de controle.

§ 1°. Infragdes as normas do Manual de Armamento, Muni¢do e Cautela constituem faltas

disciplinares.

§ 2°. As Chefias de unidades deverdo difundir, orientar e fiscalizar o cumprimento das normas

do Manual de Armamento, Munigio e Cautela.
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Art. 22. O Manual de Armamento, Muni¢do e Cautela produz efeitos imediatos a partir da
publicagdo deste Decreto, devendo ser lido, compreendido e firmado por todos os integrantes,

que atestardo ciéncia mediante termo individual arquivado no prontudrio funcional.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 23. O uso, guarda, cautela e manuseio de armas e munig¢des observardo, em qualquer
circunstancia, legalidade, moralidade, eficiéncia, proporcionalidade, moderagdo, seguranga
operacional e preservagdo da vida, sendo vedado o uso arbitrario, desnecessario ou

desproporcional.

Paragrafo tnico. O descumprimento deste Decreto e do Manual de Armamento, Munigéo e
Cautela sujeitard o infrator as responsabilidades administrativa, civil e penal, com

ressarcimento integral ao erario quando couber.

Art. 24. A utilizagdo indevida, o extravio, o furto, a perda, a omissdo de comunicagdo de
ocorréncia ou o uso irregular do armamento institucional configuram infragdes graves,

ensejando PAD e eventual responsabilizacdo judicial e perante 6rgdos de controle.

§ 1°. Em caso de extravio, furto ou roubo, o servidor comunicara o fato imediatamente a
chefia e a autoridade policial, apresentando, no primeiro dia util subsequente, boletim de

ocorréncia e relatorio circunstanciado.

§ 2°. A falta de comunicagdo tempestiva sera considerada agravante da infracdo, presumindo-

se negligéncia ou omissdo dolosa.

§ 3°. Ocorréncias com lesdo corporal, morte, dano patrimonial relevante ou grave risco a
coletividade serdo comunicadas de pronto ao Prefeito Municipal, ao Diretor da GCM e a

Corregedoria.
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Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria da GCM, a luz deste Decreto, do
Manual de Armamento, Muni¢do e Cautela, da legislacdo federal de regéncia e de normas

complementares da Policia Federal.

Paragrafo unico. Situagdes excepcionais envolvendo risco a seguranga publica, necessidade
de pronta resposta ou preservacdo da vida poderdo ser decididas, motivadamente, pelo Diretor
da GCM, com comunicagdo imediata ao Prefeito Municipal para controle posterior de

legalidade.

Art. 26. A Diretoria da GCM podera expedir portarias, ordens de servigo, notas de instrugdo e
circulares internas destinadas a fiel execugdo deste Decreto e do Manual, vedada a criagdo de

obrigagdes ou restrigdes que extrapolem este ato.

Art. 27. Para fins de regularizagdo inicial do acervo bélico e da situacdo funcional dos
servidores da Guarda Civil Municipal, deverdo ser adotadas as seguintes providéncias,

observados os prazos e condi¢des estabelecidos neste artigo:

I — os Guardas Civis Municipais em cautela de armamento institucional na data de publicagdo
deverdo regularizar sua situacdo em 30 (trinta) dias uteis, assinando termos de cautela e
ciéncia previstos no Manual;

II — os Guardas Civis Municipais que possuam armas de fogo de propriedade particular e
pretendam utiliza-las em servigo deverdo, no mesmo prazo, requerer a autoriza¢do formal de
uso ao Diretor da GCM, instruindo o pedido com a documentacdo exigida no art. 3° deste
Decreto, para fins de cadastro, rastreabilidade e auditoria no sistema de controle da
corporagao;

III — a Diretoria da GCM elaborara, em 90 (noventa) dias tteis, Relatorio de Diagndstico e
Adequagdo do acervo, com: (a) relagdo completa de armas, muni¢des e acessorios; (b)
situagdo fisica, documental e cadastral de cada item; (c) estado de conservacdo; e (d) medidas
de regularizagdo necessarias;

IV — no mesmo prazo, instruird o processo de adesdo ou renovagdo do TAD, com posterior

publicag¢do no DO e comunicagdo a Superintendéncia Regional da Policia Federal na Bahia.
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Paragrafo tnico. O relatério do inciso III serd encaminhado ao Prefeito Municipal, ao

Controle Interno e a Corregedoria.

Art. 28. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em

contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BIRITINGA, ESTADO DA BAHIA, em
05 de novembro de 2025.

GILMARIO SOUZA DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal de Biritinga/BA
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MANUAL DE ARMAMENTOQ, MUNICAO E CAUTELA

Guarda Civil Municipal de Biritinga/BA
(Anexo Unico ao Decreto Municipal n° 1112025)

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1. Finalidade e Ambito de aplicacio

1.1. O presente Manual tem por finalidade disciplinar, de forma técnica e padronizada, a
gestdo, a guarda, a cautela, o uso, o controle e a rastreabilidade das armas de fogo, munig¢des e
acessorios pertencentes a Guarda Civil Municipal de Biritinga/BA (GCM), observadas as
disposi¢des do Decreto Municipal n® 111/2025, da legislagdo federal correlata e das normas
complementares expedidas pela Policia Federal.

1.2. As normas aqui previstas aplicam-se a todos os integrantes da GCM, sejam efetivos ou
em formacdo, bem como aos servidores que, em razdo de suas atribuicdes funcionais,
mantenham contato direto ou indireto com o acervo bélico institucional.

1.3. O cumprimento deste Manual ¢ obrigatério, constituindo dever funcional cuja
inobservancia acarretara responsabilidade administrativa, civil e penal, nos termos da

legislagdo vigente.

2. Principios e diretrizes

2.1. A administra¢do, guarda, uso e controle do armamento institucional observardo os
seguintes principios:

I — legalidade, como fundamento de toda a atuagdo administrativa;

IT — necessidade, compreendida como a utilizagdo do meio estritamente indispensavel ao
cumprimento da missdo publica;

III — proporcionalidade, na adequacdo entre 0 meio empregado e o resultado pretendido;

IV — seguranca operacional e preservag¢do da vida, como valores prioritarios em qualquer
intervengdo armada;

V —responsabilidade funcional, na guarda, cautela e devolugdo do armamento sob custddia;
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VI - rastreabilidade e prestagdo de contas, por meio de registros individualizados e
auditaveis;

VII - transparéncia, moralidade e interesse publico, como principios que orientam toda a
gestdo do acervo bélico.

2.2. A gestdo do acervo bélico é dever institucional permanente da GCM, devendo ser
exercida com observancia estrita as regras técnicas, de seguranga e de controle estabelecidas

neste Manual e nas normas federais complementares.

3. Conceitos operacionais

3.1. Para fins de aplicag¢do deste Manual, consideram-se:

I — Arma institucional: arma de fogo pertencente ao patrimdnio do Municipio, registrada em
nome da Prefeitura de Biritinga/BA, destinada ao uso exclusivo da Guarda Civil Municipal;

I — Arma particular: arma de fogo de propriedade do servidor, regularmente registrada no
SINARM ou SIGMA, com porte funcional condicionado ativo, e cuja utilizagdo em servigo
tenha sido expressamente autorizada;

III — Munigdo institucional: cartuchos, projéteis e insumos fornecidos pela GCM, destinados
ao uso oficial em treinamentos, qualifica¢des, estagios e operagdes;

IV — Cautela: ato administrativo pelo qual o servidor recebe temporariamente a posse direta
de arma institucional ou municdo, assumindo responsabilidade integral por sua guarda,
conservagdo e devolugio;

V — Depésito de Armamento e Muni¢des: unidade administrativa e fisica destinada ao
armazenamento, controle, manuten¢do e inventario do acervo bélico da GCM;

VI — Termo de Adesdo ¢ Compromisso (TAD): instrumento juridico celebrado entre o
Municipio e a Policia Federal que autoriza o porte funcional condicionado dos integrantes da
GCM, nos termos da Instrugdo Normativa DG/PF n° 310/2025;

VII — Impedimento total: condi¢do temporaria ou definitiva que restringe o acesso do servidor
a armas de fogo, decorrente de decisdo administrativa, judicial ou pericial;

VIII — Porte funcional condicionado: autorizagdo de carater excepcional, pessoal e precario,
expedida pela Policia Federal, que permite ao guarda municipal portar arma de fogo
institucional, em servico e fora dele, dentro dos limites territoriais do Estado da Bahia, desde

que vigente o TAD.
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4, Da subordinacio hierarquica e das competéncias gerais

4.1. A execugdo das normas deste Manual observara a seguinte hierarquia funcional:

I — Prefeito Municipal de Biritinga/BA: autoridade superior da politica municipal de
seguranga e controle de armamento institucional, responsavel por homologar nomeagdes e
supervisionar auditorias;

I — Diretor da Guarda Civil Municipal: responsavel direto pela gestdo, controle,
padronizacido e aplicagdo das normas previstas neste Manual;

IIT — Corregedoria da Guarda Civil Municipal: responsavel pela apuragio de irregularidades,
instauragdo de procedimentos administrativos disciplinares e fiscalizagdo da execugdo das
normas;

IV — Depositario Piblico de Armamento e Muni¢des: servidor designado para a guarda,
controle, registro e inventario fisico do acervo bélico institucional;

V — Instrutores e Coordenadores Pedagogicos: responsaveis pelo treinamento técnico,
operacional e pelo cumprimento das normas de qualificacdo profissional, especialmente no
EQP;

VI — Guardas Municipais: responsaveis diretos pela observancia das normas de seguranga,
pela guarda responsavel e pela devolugdo de armas e munigdes sob cautela.

4.2. Compete ao Diretor da GCM adotar todas as providéncias necessarias a plena execugdo
deste Manual, podendo expedir instrugdes, ordens de servigo e atos complementares que
detalhem os procedimentos internos de controle e rastreabilidade do acervo.

4.3. A inobservancia das normas deste Manual constitui infragdo funcional, sujeitando o
infrator as penalidades previstas no Estatuto da Guarda Civil Municipal e demais dispositivos

legais pertinentes.

5. Da articulag¢io normativa

5.1. Este Manual complementa e regulamenta o Decreto Municipal n® 111/2025, integrando-
se a legislagdo federal aplicavel, especialmente a Lei Federal n° 10.826/2003, ao Decreto
Federal n° 11.615/2023, a Lei Federal n° 13.022/2014 e a Instru¢do Normativa DG/PF n°
310/2025.

5.2. Em caso de conflito interpretativo, prevalecerdo as disposi¢des do Decreto Municipal n°
111/2025, cabendo & Diretoria da GCM propor, de imediato, a adequagdo das normas

internas.
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5.3. As disposi¢des deste Manual aplicam-se de forma subsidiaria aos instrumentos e atos

normativos complementares editados pela Policia Federal e demais 6rgdos competentes.

6. Vigéncia e observancia

6.1. O presente Manual entra em vigor simultaneamente a publica¢do do Decreto Municipal
n® 111/2025 e possui forga cogente interna, de cumprimento obrigatério por todos os
integrantes da Guarda Civil Municipal de Biritinga/BA.

6.2. Cada servidor devera declarar, por meio de Termo Individual de Ciéncia e
Responsabilidade (modelo constante no Anexo II), ter lido, compreendido e se comprometido

a cumprir integralmente as normas aqui previstas.

CAPITULO 11
DO CONTROLE E DA GESTAO DO ARMAMENTO

7. Disposicdes gerais

7.1. A gestdo, o controle e a guarda do armamento e das muni¢des da Guarda Civil Municipal
de Biritinga/BA (GCM) serdo exercidos de forma centralizada, padronizada e rastreavel, sob
coordenagdo do Diretor da GCM, observadas as disposi¢des deste Manual, do Decreto
Municipal n® 111/2025 e da legislacdo federal aplicavel.

7.2. O controle de armas, muni¢des e acessorios abrangera todas as fases do ciclo de gestdo
do material bélico, compreendendo:

I — aquisicdo e recebimento;

II — registro e numeracdo individual,

IIT — armazenamento e guarda;

IV — cautela e utilizacdo;

V — manuten¢do e conservagao;

VI — devolugdo e recolhimento;

VII - baixa, substitui¢do e destinagio final.

7.3. Nenhum armamento institucional podera ser utilizado, cautelado, transferido, reparado ou
baixado sem registro formal e autorizacdo expressa do Diretor da GCM, sob pena de

responsabilidade administrativa.
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8. Do registro e rastreabilidade

8.1. Todo armamento, muni¢do e acessorio pertencente ao acervo institucional devera possuir
registro individualizado em sistema fisico e/ou eletronico de controle, contendo, no minimo:

I — nimero de série, marca, modelo, calibre e origem;

IT — numero do Certificado de Registro (CRAF) expedido pela Policia Federal,

IIT — data de aquisi¢do e termo de recebimento;

IV — unidade ou setor ao qual estiver vinculado;

V —nome do servidor sob cautela, com numero funcional;

VI — data de entrega e devolugio;

VII - ocorréncias, manutengdes, recolhimentos e baixas;

VIII - situagdo atual (ativa, reservada, em manutencdo, baixa, extraviada, etc.).

8.2. A atualizagdo do registro devera ser imediata e obrigatéria sempre que ocorrer
movimenta¢do, manuten¢do, substituicdo ou altera¢do de status do material.

8.3. A rastreabilidade do acervo serd garantida por meio de controle sequencial e numérico,
de modo que cada arma e lote de muni¢des possam ser identificados desde o ingresso até a
destinagdo final.

8.4. O registro eletronico de controle podera ser integrado, quando possivel, ao Sistema
Nacional de Armas — SINARM, sob supervisdo da Policia Federal, com vistas a harmonizagdo

das informagdes cadastrais e a transparéncia institucional.

9. Do controle de municdes

9.1. As muni¢des e insumos serdo cadastrados em lotes, com numeragdo de controle que
permita a identificagdo do fabricante, do calibre, da data de aquisi¢do e da destinagdo
operacional.

9.2. Toda munigdo fornecida para uso em treinamento, qualificagdo ou servigo sera registrada
em termo proprio, vinculado ao servidor responsavel pela cautela.

9.3. A cada devolugdo de armamento, devera ser realizada a conferéncia da muni¢do
remanescente, devendo eventuais diferengas ser justificadas em relatdrio circunstanciado.

9.4. O uso de munigdes vencidas, avariadas ou incompativeis com o armamento ¢
expressamente proibido, devendo tais materiais ser segregados e inutilizados conforme

procedimento técnico descrito neste Manual.
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9.5. As sobras de muni¢des de treinamento deverdo ser devolvidas imediatamente ao deposito
e registradas no sistema de controle, com conferéncia pelo depositario e validagdo do Diretor

da GCM.

10. Da responsabilidade funcional

10.1. O Diretor da GCM respondera pela gestdo global do acervo bélico, cabendo-lhe garantir
o cumprimento das normas de controle, rastreabilidade, armazenamento e cautela previstas
neste Manual.

10.2. Compete ao Diretor da GCM:

I — zelar pela observancia deste Manual e do Decreto Municipal n® 111/2025;

IT — designar formalmente o servidor depositario do acervo;

IIT — autorizar, mediante ato administrativo, a entrega, substitui¢do, recolhimento, devolucdo
e baixa de armas e munigdes;

IV — determinar inventarios periddicos e auditorias internas;

V — comunicar imediatamente a Policia Federal e a Corregedoria qualquer irregularidade,
extravio, furto, perda, dano ou desvio;

VI — instaurar ou solicitar procedimentos administrativos disciplinares relativos ao uso,
guarda ou controle do armamento;

VII - adotar medidas preventivas e corretivas de seguranga;

VIII — garantir que apenas servidores com autorizagdo valida da Policia Federal estejam em
posse de armamento institucional;

IX — encaminhar relatorios semestrais ao Prefeito Municipal, a Corregedoria e ao Controle
Interno, contendo informagdes consolidadas do acervo.

10.3. As decisdes do Diretor que envolvam o uso, guarda ou movimentacdo do acervo
deverdo ser formalizadas por ato administrativo devidamente motivado e arquivado no setor

competente.

11. Do depositario publico

11.1. O servidor designado como responsavel pelo Depoésito de Armamento e Munic¢Ges
exercera a funcdo de depositario publico, respondendo administrativa, civil e penalmente pela
guarda, controle e conservagdo do acervo sob sua custodia.

11.2. Compete ao depositario:
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I — manter cadastro atualizado de todas as armas, munig¢des e acessorios;

II — registrar, de forma cronoldgica e precisa, todas as movimentacdes de entrada e saida;

IIT — controlar o acesso fisico as dependéncias do depodsito, permitindo ingresso apenas a
pessoas expressamente autorizadas;

IV — adotar medidas de seguranga estrutural, fisica e documental compativeis com a natureza
do material;

V — realizar inventarios semestrais, comunicando imediatamente ao Diretor qualquer
irregularidade;

VI — conservar em local seguro todos os termos de cautela, devolugdo, recolhimento e baixa,
em meio fisico e digital;

VII — cooperar com a Corregedoria e demais 6rgdos de controle sempre que formalmente
requisitado.

11.3. O depositario ndo podera acumular fun¢des que comprometam a fiscalizagdo e o
controle do acervo.

11.4. O afastamento temporario ou definitivo do depositario implicara a realizagdo imediata
de inventario geral, com a presenga do substituto designado e do Diretor da GCM, lavrando-

se termo circunstanciado da transi¢éo.

12. Dos inventarios e auditorias

12.1. O Diretor da GCM determinara a realizagdo de inventarios semestrais, contendo:

I — a relagdo completa de armas, muni¢des e acessorios;

IT — o niimero de série, calibre, modelo e situagdo de cada item;

III — o histérico de cautelas, devolugdes e transferéncias;

IV — as ocorréncias registradas e providéncias adotadas;

V — o estado de conservagdo e manuten¢do do material.

12.2. O inventario devera ser assinado pelo Diretor da GCM e pelo depositario responsavel,
sendo arquivado junto a Corregedoria.

12.3. A Corregedoria podera, a qualquer tempo, determinar auditoria extraordindria do
acervo, visando a verificagdo da conformidade dos registros e da integridade fisica do

material.
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12.4. As irregularidades detectadas durante os inventdrios ou auditorias deverdo ser
comunicadas imediatamente ao Prefeito Municipal e a Policia Federal, sem prejuizo das

medidas administrativas cabiveis.

13. Da comunicacio e registro de ocorréncias

13.1. Todo extravio, furto, dano, perda, desvio de finalidade, disparo acidental ou
irregularidade relacionada ao acervo bélico devera ser comunicado imediatamente ao Diretor
da GCM e a Corregedoria, com registro formal em Relatério Circunstanciado de Ocorréncia
(modelo no Anexo II).

13.2. Nos casos de furto, roubo ou perda, o servidor devera registrar ocorréncia policial e
apresentar o Dboletim respectivo no primeiro dia util subsequente, sob pena de
responsabilidade funcional.

13.3. A comunicag¢do a Policia Federal devera ser feita pela Diretoria da GCM no prazo
maximo de cinco dias tteis, instruida com cdpia dos documentos comprobatdrios, nos termos

da Instrugdo Normativa DG/PF n° 310/2025.

14. Do controle documental

14.1. Todos os registros administrativos referentes ao acervo bélico da GCM deverdo ser
mantidos em arquivo fisico e digital, com controle de acesso restrito, contendo:

I — registros de aquisig8o, transferéncia, cautela e baixa;

II — relatdrios de inventario e auditoria;

IIT — termos de responsabilidade e ciéncia;

IV — comunicagdes de ocorréncias;

V —relatérios de treinamento e EQP;

VI — documentos de vistoria e manutengao.

14.2. O arquivo devera possuir organiza¢do cronologica e indexagdo numérica sequencial,
permitindo rastreamento imediato de qualquer item.

14.3. A guarda documental minima serd de 10 (dez) anos, independentemente da

movimenta¢do ou da baixa do material.

CAPITULO 111
DA CAUTELA E DO USO OPERACIONAL

Praga Municipal, 01 — Centro, Biritinga/BA. — CNPJ n. 13.835.558/0001-39
Fone/Fax.: (75) 3267-2354

Todas as edigdes sdo assinadas digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-BRASIL

A versao eletrdnica encontra-se disponivel no portal:




Il Em, 5 de novembro de 2025 || Ano- V]| || Edigéio Ordinaria n®. 01029 || Caderno 1 ||

Pagina: 25

PREFEITURA MUNI
ESTADO DA BAHIA

15. Disposicdes gerais

15.1. A cautela de armamento e munig¢@o constitui ato administrativo de carater temporario,
mediante o qual o guarda municipal assume a posse direta do material bélico institucional,
responsabilizando-se integralmente por sua guarda, conservagio, uso e devolugio.

15.2. A cautela sera formalizada por meio do Termo de Cautela de Arma e Munigdo (modelo
constante do Anexo II), que devera conter, no minimo:

I — identificagdo completa do servidor;

II — descricdo detalhada da arma e da munic¢do entregues (marca, modelo, calibre, numero de
série, lote e quantidade);

I1I — data e hora da retirada e da devolugéo;

IV — assinatura do servidor e do depositéario responsavel;

V — observagdes quanto a estado de conservagdo e funcionamento do material.

15.3. O Termo de Cautela devera ser assinado em duas vias, sendo uma arquivada no setor de
armamento e outra juntada ao prontudrio funcional do servidor.

15.4. Nenhuma arma institucional podera ser retirada sem o devido registro de cautela, salvo
por determinagdo expressa do Diretor da GCM em situagdo de urgéncia ou calamidade
publica, hipdtese em que o termo sera lavrado posteriormente, em até 24 (vinte e quatro)

horas.

16. Procedimentos de entrega e devolucio

16.1. A entrega de armamento institucional ao servidor sera precedida de conferéncia fisica e
documental, realizada pelo depositario, e devera observar os seguintes critérios:

I — conferéncia do numero de série € do estado de conservacdo da arma;

II - verificagdo de autorizagdo de porte funcional vélido e registro atualizado no SINARM;
III — vistoria de muni¢des, coldres e acessdrios;

IV — assinatura do Termo de Cautela correspondente.

16.2. A devolugdo da arma devera ocorrer ao final do turno, operagdo ou missdo, no mesmo
local da retirada, mediante:

I - inspecdo fisica do armamento e contagem das munig¢des remanescentes;

II — anotagdo das condigdes de conservagdo, limpeza e funcionamento;

III — assinatura do Termo de Devolugdo (modelo no Anexo II);

IV —registro no sistema de controle do deposito.
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16.3. Eventuais irregularidades observadas no momento da devolugdo (como dano, mau uso,
perda de componentes, falha de funcionamento, indicios de disparo indevido ou contagem
divergente de munic¢des) deverdo ser imediatamente registradas em Relatério Circunstanciado
de Ocorréncia e comunicadas ao Diretor da GCM.

16.4. A ndo devolugdo do armamento dentro do prazo estabelecido, sem justificativa formal,

implicara a abertura imediata de procedimento de apuragédo pela Corregedoria.

17. Uso e porte funcional em servico

17.1. O uso de arma de fogo institucional durante o servigo obedecera aos principios da
legalidade, necessidade, proporcionalidade, moderagdo e seguranga operacional, observando-
se as seguintes diretrizes:

I — a arma deverd permanecer em condigdes seguras, devidamente fria e travada, durante
deslocamentos ou instrugdes;

II - o porte ostensivo sera permitido apenas em servigo operacional uniformizado ou missdes
especificas;

III — é vedado o porte ostensivo em eventos civicos, escolares, religiosos ou locais de
aglomeragdo, salvo autoriza¢do expressa do Diretor da GCM;

IV — durante o expediente administrativo, a arma deverd permanecer descarregada e sob
custddia segura, conforme definido no Manual de Procedimentos Internos.

17.2. O servidor devera portar, sempre que armado:

I — carteira funcional valida com meng&o expressa ao porte funcional condicionado;

IT — documento de identificagdo pessoal;

IIT — comprovante de cautela do armamento;

IV — coldre e equipamentos compativeis com o uniforme e o tipo de arma.

17.3. E vedado o uso de arma institucional fora do servigo, salvo nas hipoteses de porte
funcional condicionado autorizado pela Policia Federal e vigente o Termo de Adesdo e

Compromisso (TAD).

18. Uso de arma particular em servigo
18.1. O emprego de arma de fogo de propriedade particular em servigo é ato excepcional,
condicionado a autorizagdo expressa e formal do Diretor da GCM, conforme previsto no art.

3° do Decreto Municipal n® 111/2025.
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18.2. A autorizagdo somente sera concedida mediante o cumprimento integral dos seguintes
requisitos:

I — porte funcional condicionado ativo e registrado no SINARM;

IT — CRAF valido e compativel com o calibre autorizado;

III — vistoria e aprovagdo técnica da arma e dos acessorios pela GCM,;

IV — comprovagdo de laudos atualizados de aptiddo psicoldgica e capacidade técnica
(validade méaxima de 1 ano);

V —termo de responsabilidade firmado pelo servidor (modelo no Anexo II).

18.3. A autorizagio tera validade maxima de 12 (doze) meses e sera renovavel mediante nova
vistoria e comprovagdo de regularidade documental.

18.4. O Diretor da GCM podera restringir, suspender ou revogar a autorizagdo por razdes de
seguranga, padronizagdo ou interesse institucional, mediante ato motivado.

18.5. O servidor autorizado devera comunicar imediatamente qualquer ocorréncia envolvendo
a arma particular, inclusive falhas, extravios ou disparos acidentais, sob pena de
responsabilidade administrativa.

19. Procedimentos de seguranc¢a no uso e transporte

19.1. O servidor em cautela de arma de fogo devera adotar, em qualquer circunstancia, as
seguintes medidas de seguranga:

I — jamais manusear a arma sem necessidade de servico;

II — manter o cano sempre direcionado em posi¢do segura;

III — manter o dedo fora do gatilho até o momento do disparo;

IV — inspecionar a arma antes e depois de cada uso;

V —nunca efetuar disparos de adverténcia;

VI — ndo emprestar, ceder, trocar ou permitir o manuseio da arma por terceiros;

VII - comunicar de imediato qualquer falha, pane ou dano ao armamento.

19.2. O transporte do armamento institucional devera ser feito exclusivamente em coldres ou
maletas apropriadas, travadas e descarregadas, salvo em situag¢do operacional de uso imediato.
19.3. E vedado o transporte de armas em mochilas, bolsas, veiculos particulares sem
compartimento adequado ou qualquer meio que ndo garanta seguranca fisica e controle visual.
19.4. O deslocamento armado para residéncia ou local fora de servigo, quando autorizado pelo
porte funcional condicionado, deve observar estritamente as normas do Decreto Federal n°

11.615/2023 e as orientagdes da Policia Federal.
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20. Do uso progressivo da forca

20.1. O uso da forca por integrante da GCM deverd sempre obedecer aos principios da
legalidade, necessidade, proporcionalidade, moderagdo e respeito a dignidade da pessoa
humana.

20.2. A arma de fogo constitui ultimo recurso de defesa, sendo seu uso admitido apenas nas
hipdteses de legitima defesa propria ou de terceiros, ou em situagdo de estrita necessidade
para preservar vidas, conforme previsto no art. 144 da Constitui¢do Federal e na Lei Federal
n° 13.022/2014.

20.3. Todo disparo de arma de fogo, ainda que em legitima defesa, devera ser imediatamente
comunicado e registrado em Relatorio Circunstanciado de Ocorréncia, devendo a
Corregedoria instaurar procedimento de apuragdo no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas.

20.4. O servidor envolvido em ocorréncia com disparo devera apresentar-se ao Diretor da
GCM para recolhimento da arma, lavratura do termo e envio do material a pericia quando

determinado.

21. Da conservacio e manutencio

21.1. Cada servidor ¢ responsavel pela conservagdo da arma sob sua cautela, devendo zelar
pela limpeza, lubrificag@o e acondicionamento adequado do equipamento.

21.2. A manutengdo preventiva e corretiva do armamento institucional sera realizada sob
supervisdo do Diretor da GCM e registrada em ficha propria.

21.3. E proibida a realizagdo de reparos, substitui¢cdes de pegas, modifica¢des ou adaptagdes
ndo autorizadas pela Diretoria da GCM.

21.4. O servidor deverd comunicar imediatamente qualquer falha de funcionamento, corrosdo,
pane mecanica ou problema que comprometa a seguranca da arma.

21.5. O ndo cumprimento das normas de conservagdo podera implicar responsabilidade

funcional e reparagdo de danos ao erario.

CAPITULO IV
DO DEPOSITO E DA MANUTENCAO DO ACERVO

22. Disposig¢des gerais

Praga Municipal, 01 — Centro, Biritinga/BA. — CNPJ n. 13.835.558/0001-39
Fone/Fax.: (75) 3267-2354

Todas as edigdes sdo assinadas digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-BRASIL

A versao eletrdnica encontra-se disponivel no portal:




Il Em, 5 de novembro de 2025 || Ano- V]| || Edigéio Ordinaria n®. 01029 || Caderno 1 ||

Pagina: 29

PREFEITURA MUNI
ESTADO DA BAHIA

22.1. O Deposito de Armamento e Munig¢des € o setor responsavel pela guarda, conservagéo,
controle, registro e rastreabilidade do acervo bélico institucional da Guarda Civil Municipal
de Biritinga/BA (GCM), devendo operar com seguranga maxima e acesso restrito.

22.2. O Deposito € considerado instalagdo sensivel de seguranga publica municipal, devendo
ser dotado de infraestrutura fisica, documental e tecnologica compativel com a natureza do
material armazenado, observando-se o disposto neste Manual e nas normas da Policia Federal.
22.3. A estrutura fisica deverd atender, no minimo, aos seguintes requisitos:
I - paredes e portas reforgadas com trancas metalicas e cadeados de alta seguranca;

II — janelas, se existentes, com grades e telas metalicas;

III — iluminagdo adequada e ventilagdo controlada;

IV — sistema de alarme e monitoramento 24 horas;

V —registro de entrada e saida de pessoas e materiais;

VI — local segregado para armamento, muni¢@o e acessorios;

VII - prateleiras, cofres e armarios metalicos fixos;

VIII - sinalizagdo de area restrita e de seguranga obrigatoria.

22.4. E proibido o armazenamento, no interior do Depésito, de quaisquer materiais estranhos
ao acervo bélico, incluindo itens de limpeza, equipamentos de escritorio, documentos
administrativos gerais ou bens pessoais de servidores.

22.5. O acesso ao Deposito serd permitido exclusivamente:

I — ao Diretor da GCM;

II — ao depositario designado;

IIT — a servidores previamente autorizados em ato formal;

IV —a Corregedoria, quando no exercicio de inspe¢do ou auditoria;

V — a autoridades policiais e fiscais, mediante requisi¢do formal.

22.6. Qualquer ingresso no Depdsito serd registrado em Livro de Ocorréncias do Depdsito

(modelo no Anexo II), com data, horario, identificagdo do visitante e motivo do acesso.

23. Da seguranca fisica e documental

23.1. A seguranga fisica do Depdsito serd responsabilidade direta do Diretor da GCM e do
depositario, que deverdo garantir a integridade do local e dos bens nele custodiados.

23.2. Serdo adotadas as seguintes medidas obrigatdrias de seguranga:

I — vedagdo de acesso de pessoas ndo autorizadas;
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II — trancamento duplo das portas quando ndo houver expediente;

IIT — inspegdes diarias do ambiente e das trancas;

IV — controle de chaves em envelope lacrado e numerado, sob guarda do Diretor da GCM;

V —registro e comunica¢do imediata de qualquer indicio de violagdo, arrombamento, tentativa
de invasdo, extravio ou dano.

23.3. A documentagdo de controle (termos de cautela, devolugdo, relatorios, inventarios,
comunicagdes a Policia Federal etc.) serda mantida sob guarda segura, em arquivo fisico e
digital, com copias de seguran¢a armazenadas em local distinto.

23.4. Em caso de sinistro (incéndio, inundagdo, roubo, arrombamento ou outro evento que
comprometa o acervo), o Diretor da GCM devera:

I — comunicar imediatamente a autoridade policial e a Corregedoria;

II — lavrar boletim de ocorréncia;

III — acionar o Controle Interno e a Prefeitura Municipal;

IV —realizar inventario emergencial e relatério circunstanciado;

V — adotar providéncias de reparo, reforg¢o ou relocagio do deposito.

24, Da manutencio e conservaciao do armamento

24.1. O armamento institucional devera ser mantido em perfeitas condigdes de uso, seguranca
e conservagdo, devendo a GCM adotar rotinas periddicas de limpeza, lubrificagdo e inspegdo
técnica.

24.2. A manutengdo sera classificada em:

I — Preventiva: limpeza, lubrificagdo e conservagdo regular, realizada pelo proprio servidor
apds o uso;

IT — Corretiva: substitui¢do ou reparo de pegas e componentes, realizada por armeiro ou
técnico especializado;

IIT — Pericial: analise técnica determinada em processo administrativo, sindicdncia ou
inquérito.

24.3. As armas submetidas a manutengdo deverdo ser registradas em Ficha de Manuten¢do de
Armamento (modelo no Anexo II), contendo:

I - identificagdo da arma (marca, modelo, calibre, nimero de série);

II - tipo de manuteng@o;

III — data de entrada e saida;
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IV — descrigdo do servigo executado;

V — assinatura do técnico responsavel e do Diretor da GCM.

24.4. E vedada a realizagdo de reparos, modificagdes, polimentos, substitui¢des de pegas,
trocas de mira ou de gatilho, alteragdo de mecanismos de disparo ou personalizagdes sem
prévia autorizagdo do Diretor da GCM.

24.5. Armas com defeitos graves ou falhas de seguranca deverdo ser imediatamente retiradas

de uso, separadas do acervo ativo e encaminhadas para pericia ou baixa, conforme o caso.

25. Do controle de acesso e chaves

25.1. O controle de chaves do Depdsito observara os seguintes critérios:

I — havera, no maximo, dois conjuntos de chaves: um sob responsabilidade do Diretor da
GCM e outro sob a guarda do depositario;

II — as chaves deverdo ser lacradas e numeradas, com registro de movimentagdo em
formulario préprio;

III — o uso e devolugdo das chaves serdo registrados em Livro de Controle de Chaves (modelo
no Anexo II);

IV — copias ndo autorizadas sdo terminantemente proibidas.

25.2. O extravio, dano ou perda de chaves devera ser comunicado imediatamente ao Diretor,
que determinara o reforgo das trancas e a substitui¢do completa do sistema de seguranga, com

registro da ocorréncia.

26. Do inventario fisico do Depésito

26.1. O inventario fisico do acervo armazenado sera realizado semestralmente, sob supervisao
do Diretor da GCM, observando-se os seguintes pardmetros:

I — conferéncia fisica e documental de cada arma, munigdo e acessorio;

II — verificagdo de numeragdo, marca, calibre e estado de conservagio;

III — confronto com registros de cautela e devolugdo;

IV — conferéncia de munig¢des por lote, quantidade e validade;

V —registro de divergéncias e irregularidades detectadas.

26.2. O resultado do inventario sera consolidado em Relatdrio de Inventario do Acervo Bélico

(modelo no Anexo II), contendo a assinatura do Diretor e do depositario.
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26.3. Havendo divergéncias, serd instaurada auditoria extraordindria pela Corregedoria,
podendo ser adotadas medidas disciplinares e comunicadas a Policia Federal quando

necessario.

27. Da inutilizacio e baixa de armamento e municées

27.1. Armas e muni¢des consideradas inserviveis, obsoletas, com defeito irrecuperavel ou
interditadas por laudo técnico deverdo ser submetidas a processo de baixa, precedido de
inutilizagdo, conforme normas da Policia Federal.

27.2. A inutilizagdo sera realizada sob acompanhamento do Diretor da GCM, lavrando-se
Termo de Inutilizagdo e Baixa de Armamento (modelo no Anexo II), contendo:

I — identificagdo completa do material,

IT — motivo da inutilizagio;

IIT — método empregado;

IV — data, hora e local;

V — assinaturas do Diretor, do depositario e de duas testemunhas.

27.3. O material inutilizado sera destinado a autoridade policial competente ou encaminhado
para destrui¢do em ato publico, com relatério e registro fotografico anexado ao processo.
27.4. As munig¢des vencidas, oxidadas ou defeituosas deverdo ser segregadas e armazenadas

em compartimento especifico, aguardando recolhimento ou destruigéo.

28. Das responsabilidades e penalidades

28.1. O descumprimento das normas de seguranga, controle e guarda do acervo acarretard
responsabilidade administrativa, civil e penal, sem prejuizo da reparagdo integral de danos ao
erario ou a terceiros.

28.2. Serdo considerados atos graves:

I — permitir acesso indevido ao Depdsito;

II — deixar de registrar movimentagdo de armamento ou munigio;

IIT — omitir comunicagdo de irregularidade, extravio, furto, dano ou sinistro;

IV — alterar registros ou documentos sem autorizagao;

V — utilizar armamento institucional para fins particulares;

VI — comprometer a seguranga estrutural ou documental do Deposito.
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28.3. A ocorréncia de quaisquer das infragdes acima implicard instauracdo imediata de

procedimento disciplinar pela Corregedoria da GCM.

CAPITULO V
DOS DOCUMENTOS PADRAO E MODELOS

29. Disposicdes gerais

29.1. Todos os documentos e registros administrativos relativos ao controle, uso, cautela,
manutengdo e destinagdo de armamento e munigdes deverdo seguir os modelos oficiais
constantes deste capitulo.

29.2. E vedada a utilizagdo de formularios diferentes dos aqui padronizados, salvo autorizag¢io
expressa do Diretor da GCM mediante despacho motivado.

29.3. Os formularios deverdo ser preenchidos de forma legivel, preferencialmente digitados, e
arquivados em ordem cronolégica, sob numeragdo sequencial.

29.4. As versdes eletronicas dos formularios deverdo manter os mesmos campos e estrutura

dos modelos impressos, assegurando integridade e rastreabilidade documental.
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ANEXO II
MODELOS PADRONIZADOS

1. TERMO DE CAUTELA DE ARMA E MUNICAO

Guarda Civil Municipal de Biritinga/BA

Termo de Cautela de Arma e Muni¢do—N°__ /

Servidor:

Matricula:

Cargo/Funcio:
Unidade/Setor:

Arma:
Marca:
Modelo:
Calibre:

N° de Série:

Situacdo: () Operacional () Reserva

Municio:
Calibre:
Quantidade:
Lote:

Data da Entrega: / / Hora:

Previsao de Devolucio: / /

Declaro haver recebido da Guarda Civil Municipal de Biritinga/BA a arma e as muni¢des
acima descritas, comprometendo-me a utiliza-las exclusivamente em servigo, de forma
responsavel, segura e conforme as normas do Decreto Municipal n® 111/2025 e do Manual de

Armamento, Muni¢go e Cautela.
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Assinatura do Servidor:

Assinatura do Depositario:

Biritinga/BA, de de
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2. TERMO DE DEVOLUCAO DE ARMA E MUNICAO

Guarda Civil Municipal de Biritinga/BA

Termo de Devolucio — N° /

Servidor:

Matricula:

Data da Devolugio: / / Hora:

Arma Devolvida:
Marca:

Modelo:

Calibre:

N° de Série:

Municio Devolvida:
Calibre:
Quantidade:

Observacgdes sobre o estado da arma:

Declaro ter devolvido a arma e muni¢cdes acima descritas em perfeitas condi¢cdes de

funcionamento e conservagao.

Assinatura do Servidor:

Assinatura do Depositario:

Biritinga/BA, de de
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3. TERMO DE RESPONSABILIDADE POR ARMA PARTICULAR

Guarda Civil Municipal de Biritinga/BA

Termo de Responsabilidade — Arma Particular — N° __ /

Eu, , matricula n° , integrante

da Guarda Civil Municipal de Biritinga/BA, declaro possuir arma particular marca

, modelo , calibre , n° de

série , registrada sob CRAF n° , valida

até / /

Declaro ainda que estou ciente de que o uso desta arma em servico é ato excepcional,
autorizado pela Diretoria da GCM mediante despacho formal, conforme o art. 3° do

Decreto Municipal n° 111/2025 e o Manual de Armamento, Muni¢io e Cautela.

Comprometo-me a:

1) Utilizar a arma exclusivamente em servigo, com observancia das normas de seguranga e de
porte funcional;

2) Zelar pela conservagdo e armazenamento seguro do equipamento;

3)Comunicar imediatamente qualquer ocorréncia, dano, perda, roubo ou extravio;

4)Submeter a arma as vistorias e inspegdes periddicas determinadas pela GCM.

Assinatura do Servidor:

Assinatura do Diretor da GCM:

Biritinga/BA, de de
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4. RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE OCORRENCIA

Guarda Civil Municipal de Biritinga/BA

Relatorio Circunstanciado de Ocorréncia — N° /

Servidor Responsavel: Matricula:
Data: / / Hora:
Local:

Tipo de Ocorréncia:

() Disparo acidental

() Falha de funcionamento
() Extravio

() Furto/Roubo

() Dano ao armamento

() Outros:

Descri¢io detalhada dos fatos:

Providéncias adotadas:

Assinatura do Servidor:

Assinatura do Diretor da GCM:

Biritinga/BA, de de
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5. FICHA DE MANUTENCAO DE ARMAMENTO
Guarda Civil Municipal de Biritinga/BA

Ficha de Manutencio de Armamento— N°__ /

Arma:

Marca:
Modelo:
Calibre:

N° de Série:

Tipo de Manutencéo:

() Preventiva () Corretiva () Pericial

Descri¢ao do servico executado:

Data de Entrada: / / Data de Saida: / /

Responsavel pela manutengao:

Assinatura:

Validacéo:
() Aprovada () Reprovada

Assinatura do Diretor da GCM:

Biritinga/BA, de de
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6. TERMO DE INUTILIZACAO E BAIXA DE ARMAMENTO
Guarda Civil Municipal de Biritinga/BA

Termo de Inutilizacdo e Baixa— N°__ /

Identificacio do Material:

Marca:

Modelo:

Calibre:

N° de Série:

Motivo da Inutilizacao:

() Defeito irrecuperavel () Obsolescéncia () Interdi¢do técnica () Outros

Método de Inutilizacio:

() Corte () Perfuragdo () Derretimento () Outro:

Data: / / Local:

Assinaturas:

Diretor da GCM:

Depositario:

Testemunha 1:
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Testemunha 2:
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arda Civil Municipal de Biritinga/BA

Livro de Ocorréncias do Deposito

7. LIVRO DE OCORRENCIAS DO DEPOSITO

NO

Data |Hora |Nome do
Responsavel/Visitante

Motivo do
Acesso

Observagdes

Assinatura
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8. LIVRO DE CONTROLE DE CHAVES
Guarda Civil Municipal de Biritinga/BA

Livro de Controle de Chaves — Deposito de Armamento

N° |Data |Hora Nome do Tipo de N°do |[Observagdes | Assinatura
Responsave |Movimentagdo |Lacre
| (Retirada/Devo
lugdo)
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GABINETE DO PREFEITO

EXTRATO DE CONTRATO

CONTRATO N°0111/2025

OBJETO: O objeto do presente instrumento € a contratagdo de empresa para a prestacao de servigos
de confecgdo de proteses dentérias, com a entrega parcelada, a fim de atender as necessidades dos
cidaddos deste municipio, conforme solicitagdo da Secretaria Municipal de Saude, nas condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

VALOR GLOBAL: R$138.500,00 (cento e trinta e oito mil e quinhentos reais)

PREGAO ELETRONICO N° 90014/2025

DOTACAO ORCAMENTARIA:

UNIDADE: 08.17

PROJ. ATIVIDADE: 2012

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.9.0.32.00.000

FONTE DE RECURSOS: 1600

EMPRESA CONTRATADA: JH PROTESE DENTARIA LTDA, CNPJ 18.196.673/0001-24
VIGENCIA: 12 (doze) meses

DATA: 04 de novembro de 2025.
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PORTARIA N° 315/2025, DE 05S DE NOVEMBRO DE 2025.

Designa Coordenador Pedagégico
Voluntirio da Guarda Civil Municipal e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BIRITINGA, ESTADO DA BAHIA, no uso das
atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal e pelo Decreto Municipal n°

111/2025, ¢

CONSIDERANDO o disposto na Instru¢do Normativa DG/PF n° 310, de 10 de junho de
2025, que estabelece normas e procedimentos para concessdo de porte de arma de fogo
funcional condicionado as guardas municipais, mediante Termo de Adesdo e Compromisso —
TAD;

CONSIDERANDO a necessidade de designar profissional devidamente habilitado para atuar
como Coordenador Pedagdgico da disciplina de Armamento e Tiro, em observancia ao

Decreto Municipal n® 111/2025 e as exigéncias da Policia Federal,
RESOLVE:

Art. 1°. Fica o Sr. Edinaldo Lisboa Pinto, portador do CPF n°® 758.127.115-34 ¢ RG n°
07.250.444-70, designado, na qualidade de voluntario, para exercer a fungdo de Coordenador
Pedagégico da Instrugdo de Armamento e Tiro da Guarda Civil Municipal de Biritinga/BA,
durante a execu¢do do Curso de Formacdo de Porte Funcional Condicionado, conforme as

normas estabelecidas pela Policia Federal.

Art. 2°. Compete ao Coordenador Pedagogico supervisionar e acompanhar as atividades
formativas da disciplina de Armamento e Tiro, zelando pela conformidade técnica e
pedagdgica do contetido ministrado, bem como pelo cumprimento das cargas horarias e

diretrizes curriculares fixadas pela Superintendéncia Regional da Policia Federal na Bahia.
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Art. 3°. O exercicio da fun¢do voluntdria de que trata esta Portaria ndo gera vinculo
empregaticio, nem qualquer obrigagdo de natureza trabalhista, previdenciaria ou

remuneratoria, constituindo-se em colaborag¢do espontanea de interesse publico.
Art. 4°, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BIRITINGA, ESTADO DA BAHIA, em

05 de novembro de 2025.

GILMARIO SOUZA DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal de Biritinga/BA

Praga Municipal, 01 — Centro, Biritinga/BA. — CNPJ n. 13.835.558/0001-39
Fone/Fax.: (75) 3267-2354

Todas as edigdes sdo assinadas digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-BRASIL

A versao eletrdnica encontra-se disponivel no portal:




Il Em, 5 de novembro de 2025 || Ano: IV | || Edigéio Ordinaria n®. 01029 || Cademo 1|

Pagina: 47

IMPRENSA OFICIAL

Este municipio possui imprensa oficial!

A lei exige que todo gestor publique seus
atos no seu veiculo oficial para que a
gestao seja mais transparente.

CUIDE DA FALE COM ‘ CONVERSE COM

SUA CASA. | SEUS VIZINHOS. A PREFEITURA.

O BRASIL CONTA COM VOCE
\‘Da\(’\é‘
N
3 2

Autenticidade garantida, esta publicacdo é assinada digitalmente.
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