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GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N.° 5881, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2025

Dispde sobre procedimentos a serem
observados e adotados na Administragido
Municipal para o encerramento do exercicio de
2025 e dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONCEICAO DO COITE, ESTADO DA BAHIA, no
uso de suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO a necessidade de adequar os gastos publicos aos limites estabelecidos
pela Lei Complementar n.° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

CONSIDERANDO a importancia de assegurar o equilibrio fiscal e a eficiéncia na execucio
orcamentdria, observando os principios da economicidade, legalidade, eficiéncia e

transparéncia na gestao dos recursos publicos;

CONSIDERANDO a necessidade de planejar, controlar e executar adequadamente as

despesas e receitas municipais para o correto encerramento do exercicio financeiro;

DECRETA:

CAPITULO I-DOS PROCEDIMENTOS PARA ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
DE 2025

Das Compras, Aquisicoes de Servicos e Emissido de Notas de Empenho

Art. 1° As Secretarias Municipais deverdo realizar estudo prévio e planejamento das

aquisicdes de bens, materiais e servicos necessirios a manutencdo de suas atividades,

observando a previsdo orcamentdria e a disponibilidade financeira.
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Art. 2° As despesas de natureza vinculada a convénios e programas poderdo ser executadas

desde que haja disponibilidade financeira disponivel.

Art. 3° Aquisi¢des e contratacdes ndo essenciais somente poderdo ser autorizadas mediante

justificativa formal do Secretdrio responsdvel e aprovagdo expressa do Prefeito Municipal.

Art. 4° As notas de empenho relativas ao exercicio de 2025 deverdo ser emitidas até 15 de

dezembro de 2025, ressalvados os seguintes casos:

I — Despesas com pessoal e encargos sociais, amortizagdes da divida interna e obrigacdes
patronais;
II - Despesas com servigos publicos essenciais, como dgua, energia elétrica, telefonia e outras

vinculadas as atividades de satide, educacio, assisténcia social e infraestrutura basica;

Paragrafo tunico. A liquidacdo das despesas referidas no caput deverd ocorrer,

impreterivelmente, até 19 de dezembro de 2025.

CAPITULO I — DA ANULACAO DOS SALDOS DE EMPENHOS NAO
LIQUIDADOS

Art. 5°Deverdo ser anulados até 22 de dezembro de 2025 os empenhos ordindrios,
estimativos e globais cujos bens ndo tenham sido entregues ou servigos nio tenham sido
prestados, em conformidade com os artigos 359-B e 359-F do Decreto-Lei n® 2.848/1940
(Cédigo Penal) e artigo 42 da Lei Complementar n.° 101/2000.

Paragrafo tinico. As Unidades Administrativas deverdo manifestar-se formalmente junto ao

Departamento de Contabilidade sobre os empenhos inexequiveis. A partir da referida data, a
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Contabilidade estard autorizada a proceder as anulagdes, recaindo sobre cada gestor a

responsabilidade por eventuais omissdes ou irregularidades.

Art. 6° Serdo igualmente anulados até 22 de dezembro de 2025 os empenhos com saldos

remanescentes, excetuando-se aqueles indispensaveis ao encerramento contdbil e financeiro.

CAPITULO III — DOS PAGAMENTOS DO EXERCICIO DE 2025

Art. 7° Os pagamentos de despesas do exercicio corrente € de restos a pagar serdo efetuados
até 24 de dezembro de 2025, excetuando-se:

I — Despesas com pessoal, encargos sociais e obrigagdes patronais;

II - Amortizagdes da divida;

IIT - Despesas essenciais de funcionamento, desde que haja disponibilidade financeira.

CAPITULO IV DA INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR, DAS OBRIGACOES
PREVIDENCIARIA E OBRIGACOES TRIBUTARIA

Inscriciao dos Empenhos a Pagar

Art. 8°As despesas devidamente empenhadas até 31 de dezembro de 2025 serdo
escrituradas em restos a pagar, se possuir saldo financeiro, conforme o artigo 36 da Lei
Federal n° 4.320/64:

I — Como restos a pagar processados, quando liquidadas até 31/12/2025;

II —Como restos a pagar ndo processados, quando empenhadas e ndo liquidadas até
31/12/2025, desde que se refiram a recursos vinculados a convénios ou programas com

ingresso financeiro posterior.

Encerramento das Obrigacoes Previdenciarias (RPPS e RGPS)
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Art. 9° As Secretarias e o Departamento de Recursos Humanos deverdo assegurar o
recolhimento integral das contribui¢des previdencidrias (servidores e patronais) até 31 de
dezembro de 2025, sob pena de responsabilizacdo do gestor. Se por algum motivo o
pagamento referente competéncia de dezembro nao for paga dentro do més, deve ser inscrito
em restos a pagar e deixar disponibilidade financeira suficiente, em cada fonte de recurso,

para o devido pagamento.

Encerramento de Obrigacoes Tributarias (IRRF, ISS, etc.)
Art. 10. O Departamento de Contabilidade e a Tesouraria deverdo providenciar o
recolhimento de todas as retengdes tributdrias (IRRF, ISS) incidentes sobre pagamentos
realizados até 29 de dezembro de 2025, observando os prazos legais.

CAPITULO V — DO REGISTRO DA RECEITA ORCAMENTARIA

Art. 11. Serdo registradas nas receitas de 2025 todas as arrecadacdes que ingressarem nas

contas bancdrias municipais até 31 de dezembro de 2025.

Art. 12. As receitas de convénios e programas cujos repasses nao tenham sido efetivados até
31/12/2025 devem ser reconhecidas no ativo circulante como créditos de transferéncias a

receber, com base em documentos oficiais demonstrando os valores a receber.

Art. 13. O Departamento de Tesouraria deverd finalizar as conciliagdes bancdrias de

dezembro até 09 de janeiro de 2026.

Paragrafo anico. As pendéncias identificadas nas conciliagdes deverdo ser resolvidas até 19

de dezembro de 2025.
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CAPITULO VI — DO FECHAMENTO DAS FOLHAS DE PAGAMENTO

Art. 14. Os Departamentos de Recursos Humanos deverdo encaminhar ao Departamento de
Contabilidade, até 12 de dezembro de 2025, previsdo detalhada das despesas com folha de

pagamento de dezembro, 13° saldrio e dezembro/2025.

Art. 15. A folha do 13° saldrio deverd ser concluida e entregue a Contabilidade até 12 de

dezembro de 2025, e a folha de dezembro, incluindo rescisoes, até 19 de dezembro de 2025.

CAPITULO VII — DOS INVENTARIOS, CONTROLE DE VEICULOS,
ALMOXARIFADO

Inventario Patrimonial

Art. 16. A Secretaria Municipal de Administracdo devera determinar ao Setor de Patrimdnio
a entrega do Inventdrio Patrimonial e respectivos termos de responsabilidade até 09 de
janeiro de 2026, conforme artigos 94 a 96 da Lei n® 4.320/64 ¢ Anexo tnico, PCAGO025 e
PCAGO026 da Resolu¢cao TCM-Ba n ° 1378/2018.

Art. 17. Uma via do inventdrio deverd ser encaminhada ao Departamento de Contabilidade
até 09 de janeiro de 2026, para lancamentos contdbeis devidos e anexa¢do ao Balanco Geral
do Municipio.

Controle de Almoxarifado

Art. 18. O Setor de Almoxarifado deverd apresentar, até 12 de janeiro de 2026, relatério
resumido com o controle de entrada e saidas das mercadorias do almoxarifado, bem como
apresentacdo do saldo em estoque em 31 de dezembro de 2025, por categoria de despesa,
conforme PCASP e informacdes especificadas no memorando encaminhado ao setor

competente pela contabilidade.
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CAPITULO VIII — DOS CONTRATOS E CONVENIOS

Art. 19. O Departamento de Contratos deverd registrar no sistema informatizado todos os
contratos e aditivos firmados até dezembro/2025, apresentando a Contabilidade, até 12 de
janeiro de 2026, relacdo dos contratos vigentes em 31/12/2025, com respectivos saldos e

prazos.

Art. 20. Os Departamentos de Convénios deverdo apresentar, até 9 de janeiro de 2026
relacdo atualizada dos convénios vigentes, com valores a liberar e a executar, para

composicdo do Balanco Geral de 2025.

Art. 21. Os saldos financeiros néo aplicados de convénios, programas e fundos com prazo de
vigéncia expirado deverdo ser restituidos a origem até 31 de dezembro de 2025, conforme
exigéncia do 6rgao concedente.

CAPITULO IX — DA CONSOLIDACAO DAS INFORMACOES CONTABEIS

Art. 22. A Camara Municipal deverd encaminhar a Contabilidade Municipal, até 12 de

janeiro de 2026, seus Balangos Gerais para consolidacdo das demonstragdes contédbeis.
CAPITULO X - DAS MEDIDAS DE CONTENCAO DE DESPESAS

Art. 23. Compete a cada Secretdrio Municipal adotar medidas de contencdo, controle e

racionalizagdo das despesas correntes e de investimento, especialmente quanto a:

I — Concessao de didrias e horas extras;

IT — Consumo de energia elétrica, telefonia e combustiveis;
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IIT — Aquisi¢des de bens e servigos nio essenciais.

CAPITULO XI — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. As Secretarias Municipais sdo responsaveis pelo fiel cumprimento deste Decreto e

demais normas or¢camentdrias e financeiras vigentes.

Art. 25. O Departamento de Tributacdo e Fiscalizagdo encaminhara a Contabilidade, até 09

de janeiro de 2026.

I - Demonstrativo da divida ativa ndo tributdria Demonstrativo da divida ativa ndo tributdria,
contendo saldo do exercicio anterior, as movimentagdes de inscricdes e baixas do exercicio,
segregando as dependentes das independentes da execug@o do orcamento, e o saldo final,
conforme, PCAGO023 do anexo tinico da Resolucio TMC-BA N° 1378/2018.

II- Demonstrativo da divida ativa tributdria Demonstrativo da divida ativa tributéria, contendo
saldo do exercicio anterior, as movimentacdes de inscri¢des e baixas do exercicio, segregando
as dependentes das independentes da execu¢do do orcamento, e o saldo final, CONFORME
PCAGO024 do anexo tnico da Resolugdo TCM-BA N° 1378/22018.

IIT - Demonstrativo dos resultados alcancados pelas medidas adotadas na forma do art. 58 da
Lei Complementar n° 101/00 Demonstrativo dos resultados alcancados pelas medidas
adotadas na forma do art. 58 da Lei Complementar n° 101/00, conforme PCAGO027 do
anexo unico da Resolucio TMC-BA, n° 1378/2018.

Art. 26. A Secretaria de Financas encaminhard a Contabilidade, até 09 de janeiro de 2026:
I - Os comprovantes emitidos pelos 6rgdos pertinentes, demonstrando os saldos das dividas

registradas no passivo referentes as contas de atributo “P” (Permanente) Comprovantes, por

meio de certiddes ou extratos emitidos pelos 6rgdos pertinentes, demonstrando os saldos das
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dividas registradas nos passivos circulante e ndo circulante referentes as contas com atributo
“P” (Permanente), conforme anexo tnico da Resolu¢do TCM-BA N° 1378/22018.

II - Atas das audiéncias publicas de maio, setembro e fevereiro Atas das audiéncias publicas
realizadas até o final de maio, setembro e fevereiro, conforme determina o § 4° do art. 9° da
Lei Complementar n° 101/00, conforme PCAGOO017 do anexo unico da Resolugao TCM-BA
N° 1378/22018

Art. 27. A Contabilidade deverd garantir o envio de todas as informacdes e demonstrativos
contabeis obrigatérios ao Sistema e-TCM até as datas estabelecidas no calendario da Corte

de Contas.

Art. 28. Compete a Controladoria Interna acompanhar e fiscalizar a execu¢ao das medidas

previstas neste Decreto, devendo emitir relatério de conformidade contabil e

financeira até 30 de janeiro de 2026.

Art. 29. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito Municipal
Conceicdo do Coité, 11 de dezembro de 2025.

MARCELO PASSOS DE ARAUJO

Prefeito Municipal
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