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CONCEICAO DO COITE - BA
PODER LEGISLATIVO
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N° 1.517
De 03 de fevereiro de 2023

Delega atribuicdes a servidora
Joelma de Oliveira Santos
Conceicéo.

O Presidente da Cémara Municipal de Conceicdo do
Coité, no uso de suas atribuicdes legais, nos termos do Art.
17, Incisos II e XXVII, do Regimento Interno

RESOLVE:

Art. 1° Delega atribuigcdes a servidora Joelma
Conceicdo dos Santos, Técnica Legislativa II, que fica lotada
na Assessoria Juridica, vinculada ao Gabinete da Presidéncia:

I - para execucdo das atividades:

a) de assisténcia e suporte administrativo a AJUR
- Assessoria Juridica;

b) de assisténcia a Mesa Diretora;

c) autuacéo, conferéncia de documentos e
tramitacdo dos Pedidos de Reconhecimento de Utilidade Publica;
d) atualizacdo e manutencdo do —cadastro de

Entidades Reconhecidas de Utilidade Publica.

IT - para atuar como assistente da Presidéncia e
Secretaria da Mesa nas tramitag¢des das proposicdes nas fases:

a) de aceitacdo e de apresentacdo;

b) de organizacdo do expediente e da pauta da
ordem do dia das sessdes plendrias;

c) de deliberacédo plenaria;

d) de remessa dos autdgrafos;

e) de promulgacdo.

ITI - para revisdo e envio das matérias e
proposicdes legislativas para o sistema do Didrio Oficial do
Legislativo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de

sua publicacédo.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal,
Conceicdo do Coité, 03 de fevereiro de 2023.

José Jailmo Pereira Gomes
Presidente

Todas as edigdes sdo assinadas digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-BRASIL

A versao eletrdnica encontra-se disponivel no portal:
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CONCEICAO DO COITE - BA
PODER LEGISLATIVO
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N° 1.518
De 03 de fevereiro de 2023

Delega atribuicdes a servidora
Nancy Ramos Araujo.

O Presidente da Camara Municipal de Conceigdo do
Coité, no uso de suas atribuicdes legais, nos termos do Art.
17, Incisos II e XXVII, do Regimento Interno.

RESOLVE:

Art. 1° Delega atribuicdes a servidora Nancy Ramos
de Aratjo, Técnica Legislativa II, que fica lotada na
Coordenacgdo Parlamentar, para execugdo das atividades:

a) organizacdo das Sessdes Plenéarias;

b) assisténcia aos Vereadores durante Sessdes
Plenarias;

c) tramitacdo dos processos legislativos;

d) manutencdo e atualizacdo dos dados do Sistema
de Apoio ao Processo Legislativo;

e) apoio operacional nas Sessdes Solenes e
Itinerantes;

f) digitalizacdo e arquivamento dos processos
legislativos;

g) atualizacdo e manutencdo do calendario de
eventos municipais;

h) organizacdo das cerimdénias;

i) organizacdo das audiéncias publicas.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de

sua publicacéo.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal,
Conceicdo do Coité, 03 de fevereiro de 2023.

José Jailmo Pereira Gomes
Presidente

Todas as edigdes sdo assinadas digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-BRASIL

A versao eletrdnica encontra-se disponivel no portal:
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CONCEICAO DO COITE - BA
PODER LEGISLATIVO
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N° 1.519
De 03 de fevereiro de 2023

Delega atribuig¢des ao servidor
Raul Almeida Simdes.

O Presidente da Camara Municipal de Conceigdo do
Coité, no uso de suas atribuicdes legais, nos termos do Art.
17, Incisos II e XXVII, do Regimento Interno.

RESOLVE:

Art. 1° Delega atribuig¢des ao servidor Raul
Almeida Simdes, Técnico Legislativa I, que fica lotado na
Coordenacgdo Parlamentar, para execugdo das atividades:

a) organizacdo das Sessdes Plenéarias;

b) assisténcia aos Vereadores durante Sessdes
Plenarias;

c) tramitacdo dos processos legislativos;

d) manutencdo e atualizacdo dos dados do Sistema
de Apoio ao Processo Legislativo;

e) apoio operacional nas Sessdes Solenes e
Itinerantes;

f) digitalizacdo e arquivamento dos processos
legislativos;

g) atualizacdo e manutencdo do calendario de
eventos municipais;
h) atualizacéo e manutencao do cadastro de

honrarias;

i) atualizacdo e manutencdo do calendario de
eventos municipais;

j) organizacdo das audiéncias publicas;

k) composigdo Comissédo de Licitacdo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de

sua publicacéo.

Gabinete do Presidente da Cémara Municipal,
Conceicdo do Coité, 03 de fevereiro de 2023.

José Jailmo Pereira Gomes
Presidente

Todas as edigdes sdo assinadas digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-BRASIL

A versao eletrdnica encontra-se disponivel no portal:
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CONCEICAO DO COITE - BA
PODER LEGISLATIVO
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N° 1.520
De 03 de fevereiro de 2023

Delega atribuicdes a servidora
Karina Silva Araujo.

O Presidente da Camara Municipal de Conceigdo do
Coité, no uso de suas atribuicdes legais, nos termos do Art.
17, Incisos II e XXVII, do Regimento Interno.

RESOLVE:

Art. 1° Delega atribuicdes a servidora Karina
Silva Araujo, Técnica Legislativa II, que fica lotada na
Coordenacgdo Parlamentar, para execugdo das atividades:

) organizacdo das cerimdbnias;
) elaboracdo da Ata das Sessdes Plenéarias;
) tramitacdo dos processos legislativos;
) manutencdo e atualizacdo dos dados do Sistema
de Apoio ao Processo Legislativo;

e) atualizacdo e manutencdo do Portal Oficial da
Cémara Municipal;

f) atualizacdo e manutengcdo do cadastro de

Q. Q O w

honrarias;

g) organizacdo das audiéncias publicas;

h) ornamentacdado dos eventos e periodos
comemorativos;

i) composicdo Comissdo de Licitacéo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicacéo.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal,
Conceicdo do Coité, 03 de fevereiro de 2023.

José Jailmo Pereira Gomes
Presidente

Todas as edigdes sdo assinadas digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-BRASIL

A versao eletrdnica encontra-se disponivel no portal:
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CONCEICAO DO COITE - BA
PODER LEGISLATIVO
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N° 1.521
De 03 de fevereiro de 2023

Delega atribuicdes ao servidor
Ednézio Carvalho Santiago.

O Presidente da Cémara Municipal de Conceicdo do
Coité, no uso de suas atribuicdes legais, nos termos do Art.
17, Incisos II e XXVII, do Regimento Interno.

RESOLVE:

Art. 1° Delega atribuigdes ao servidor Ednézio
Carvalho Santiago, Técnico Legislativa II, que fica lotado na
Consultoria Legislativa, vinculado ao Gabinete da Presidéncia:

a) assisténcia a Mesa da Sessdo Plenéaria;
b) assisténcia técnica as Comissdes Permanentes e

Relatorias;

c) tramitacéao dos processos legislativos e
controle dos respectivos prazos;

d) gerenciamento e superviséo dos servicos

vinculados ao programa Interlegis do Senado da Republica:

SAPL - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo;
Portal Modelo — Portal Oficial da Cémara Municipal;
Servidor de e-mail;

Dominio conceicaodocoite.ba.leg.br.

) supervisionar as atividades da Coordenacdao

D wWwN -

Parlamentar;
f) compilacdo das proposicdes e da legislacéo
municipal;
g) atualizacdo e manutencdo das normas juridicas no SAPL;
h) elaboracdo das minutas das redacdes finais, dos
autégrafos, dos despachos da presidéncia e dos precedentes regimentais;
i) arquivamento das normas juridicas.

j) supervisionar a revisdo e o envio das matérias
e proposicdes legislativas para o sistema do Diario Oficial do
Legislativo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicacédo.

Gabinete do Presidente da Cémara Municipal,

Conceicdo do Coité, 03 de fevereiro de 2023.

José Jailmo Pereira Gomes
Presidente

Todas as edigdes sdo assinadas digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-BRASIL

A versao eletrdnica encontra-se disponivel no portal:
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CONCEICAO DO COITE - BA
PODER LEGISLATIVO
GABINETE DA PRESIDENCIA
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atividades
observando

realizadas
Municipal

Coité, no uso de suas atribuicdes legais, nos termos do Art.
17, Incisos II e XXVII, do Regimento Interno,

estrutura administrativa da Camara Municipal nos termos do
Anexo I desta Portaria.

desta Portaria, sem prejuizo das demais atribuic¢des do cargo
elencadas na Legislacdo de Pessoal do Poder Legislativo.

Sessdes Plenérias (Ordinéarias, Extraordinarias e afins)

os Servidores do Legislativo ficam escalados
conforme Anexo III dessa Portaria.

Gabinete da Presidéncia, observadas a conveniéncia
administrativa, a necessidade e relevancia do
servico/trabalho, poderdo exercer suas atividades

internamente em turno diverso do expediente externo e normal
do Legislativo sem 6nus para ambas as partes.

alteracdes e/ou permutas em conformidade com as necessidades
administrativas e de expediente do Poder Legislativo.

sua publicacédo.

PORTARIA N° 1.522
De 03 de fevereiro de 2023

Lota servidores e d& outras
providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Conceigdo do

RESOLVE:

Art. 1° Ficam os servidores lotados nos dérgdos da

Art. 2° Os servidores deverdo exercer suas
funcionais de acordo com O cargo ocupado,
as atribuicdes especificas contidas no anexo II

Art. 3° Para desempenhar atividades durante as

fora do horario de funcionamento da Cémara

Art. 4° Os servidores, em comum acordo com O

Art. 5° Os anexos desta Portaria poderdo sofrer

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de

Gabinete do Presidente da Cé&mara Municipal,
Conceicdo do Coité, 03 de fevereiro de 2023.

José Jailmo Pereira Gomes
Presidente

Todas as edigdes sdo assinadas digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-BRASIL

A versao eletrdnica encontra-se disponivel no portal:




CONCEICAO DO COITE - BA
PODER LEGISLATIVO
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N° 1.522
De 03 de fevereiro de 2023.

ANEXO I
TABELA DE LOTAGAO

1. Gabinete da Presidéncia:
ANTONIA TRINDADE DA SILVA

LUCAS SANTOS DE OLIVEIRA
ERIVANIO RODRIGUES DA SILVA
GEISE MORAIS CARNEIRO
MAGNOVANDA SILVA DE OLIVEIRA
BRENA SANTOS AZEVEDO

SANZIO LUCAS SOUZA SANTOS SILVA
OSMERIA ALMEIDA CARNEIRO

oQ Hh O Q. QO W

1.1 Consultoria Legislativa:
a) EDNEZIO CARVALHO SANTIAGO

1.2 Assessoria Juridica:
a) MACSON ALBERTO SANTOS OLIVEIRA
b) JOELMA DE OLIVEIRA SANTOS CONCEICAO

2. Coordenagdo Parlamentar:
a) NANCY RAMOS ARAUJO
b) RAUL ALMEIDA SIMOES
c) KARINA SILVA ARAUJO

3. Coordenagdo de Administragdo e Finangas:
JOANE DE JESUS BARBOSA

GONCALO MASCARENHS LOPES

LUCIANA ARAUJO DOS SANTOS

MARCIO OLIVEIRA MASCARENHAS

MARCOS FRANKLIN MOTA LIMA

ITALO IURY LIMA ANDRADE

RODRIGO JUNQUEIRA LIMA

RHAYNARA ALVES CEDRAZ

oQ Hh O Q Q0w

»

Coordenagdo de Controle Interno:
a) CRISTINA SILVA OLIVEIRA

5. Ouvidoria Legislativa:
a) Ana Maria Santiago de oliveira

Gabinete do Presidente da Cémara Municipal,

Conceicdo do Coité, 03 de fevereiro de 2023.

José Jailmo Pereira Gomes
Presidente

A versao eletrdnica encontra-se disponivel no portal:
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Todas as edigdes sdo assinadas digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-BRASIL
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PODER LEGISLATIVO
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N° 1.522
De 03 de fevereiro de 2023

ANEXO II
TABELA DE ATRIBUIGCOES

NOME DO SERVIDOR ATRIBUICOES ESPECIFICAS
Assisténcia ao Gabinete da
Presidéncia e servicos auxiliares
das Coordenacodes; recepg¢ao e

LUCAS SANTOS DE OLIVEIRA ~ N
protocolo; condugdo, conservagdo e

controle de uso dos veiculos
oficiais; Pregoeiro.

Servicos auxiliares das
Coordenacdes e Gabinete; apoio ao
RODRIGO JUNQUEIRA LIMA Plendrio; controle, organizacdo e

manutencdo do arquivo; Supervisao
dos contratos.

Assisténcia ao Gabinete da

MAGNOVANDA SILVA DE OLIVEIRA . A )
Presidéncia.

Assisténcia aos Vereadores e ao
Plendrio; servicos auxiliares de
digitalizagdo de Leis e documentos

GEISE MORAIS CARNEIRO oficiais; acompanhamento de prazos
processuais junto a Consultoria
Legislativa e Coordenacéo
Parlamentar.

Recepgdo e protocolo; assisténcia

JOANE DE JESUS BARBOSA ao . Gabinetg . da Presidéncia;
servicos auxiliares de controle de
frequéncia.

Assisténcia a Presidéncia;
supervisao das atividades

ANTONIA TRINDADE DA SILVA administrativas e legislativas;
controle do abastecimento dos

veiculos oficiais

Assisténcia aos Vereadores e ao

ERIVANIO RODRIGUES DA SILVA .
Plenario.

Assisténcia aos Vereadores e ao

ITALO IURY LIMA ANDRADE .
Plenario.

conservacdo das 4areas 1interna e

SANZIO LUCAS SOUZA S. SILVA . .
externa, jardim e estacionamento.

Todas as edigdes sdo assinadas digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-BRASIL

A versao eletrdnica encontra-se disponivel no portal:
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PODER LEGISLATIVO
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N° 1.522
De 03 de fevereiro de 2023

ANEXO II
TABELA DE ATRIBUIGCOES

NOME DO SERVIDOR ATRIBUICOES ESPECIFICAS
ANA MARTA SANTIAGO DE Recepeao dos Gabinetes dos
OLIVEIRA Vereadores e assisténcia aos
Vereadores.
Assisténcia aos Vereadores, ao
Plenéario e a Presidéncia;
atualizacdo e manutencdo do Portal
OSMERIA ALMEIDA CARNEIRO Oficial da Camara Municipal;
manutencdo e atualizacdo das redes
sociais e divulgacdo dos eventos
oficiais
Recepcdo dos Gabinetes dos
BRENA SANTOS AZEVEDO Vereadores e assisténcia aos
Vereadores.

Coordenacédo do Controle Interno;
CRISTINA SILVA OLIVEIRA Assisténcia a Presidéncia; servicos
auxiliares da Tesouraria;

Servicos auxiliares da

Administracdo e Tesouraria; auxilio
RHAYNARA ALVES CEDRAZ no controle de frequéncias;

conferéncia, revisao de pecas

contabeis.

Servicos auxiliares das

Coordenacdes e Gabinete; apoio ao
Plendrio; auxilio no controle de

Patrimdénio; servigo de arquivo
GONCALO LOPES MASCARENHAS geral: controle, arquivamento e
preservacgao de documentacdo;

conducdo, conservacdo e controle de
uso dos veiculos oficiais; comisséao
de licitacéo.

Servicos auxiliares do Gabinete da
Presidéncia e da Coordenacdo de
LUCIANA ARAUJO DOS SANTOS Administracéo e Financas e
assisténcia ao Plenéario: copa,
cozinha e zeladoria.

Todas as edigdes sdo assinadas digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-BRASIL

A versao eletrdnica encontra-se disponivel no portal:
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CONCEICAO DO COITE - BA
PODER LEGISLATIVO
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N° 1.522
De 03 de fevereiro de 2023

ANEXO II
TABELA DE ATRIBUIGOES

NOME DO SERVIDOR ATRIBUIC@ES ESPECIFICAS
Coordenacéao dos servicos
Administrativos e Financeiros;

publicacédo de dados e informacdes
no site, nas contas publicas e nos

MARCOS FRANKLIN MOTA LIMA sistemas SIGA e e-TCM; controle e
edicdo de Portarias; servico de
Tesouraria; Recursos humanos;

controle geral de frequéncia e
controle de Patrimdénio.

Conservacao da area externa,
jardim, estacionamento; conservacédo
MARCIO DE OLIVEIRA e limpeza dos veiculos oficiais;
MASCARENHAS auxilio no controle de Patrimbénio e

arquivo; servicos auxiliares das
coordenacdes e da Presidéncia.

Gabinete do Presidente da Cémara Municipal,
Conceicdo do Coité, 03 de fevereiro de 2023.

José Jailmo Pereira Gomes
Presidente

Todas as edigdes sdo assinadas digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-BRASIL

A versao eletrdnica encontra-se disponivel no portal:
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CONCEICAO DO COITE - BA
PODER LEGISLATIVO
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N° 1.522
De 03 de fevereiro de 2023

ANEXO III
ESCALA PARA SESSOES PLENARIAS E ATRIBUIGOES

NOME DO SERVIDOR ATRIBUICOES ESPECIFICAS

Assisténcia ao Juridico, a Mesa

JOELMA DE OLIVEIRA SANTOS . R o
Diretora e as Comissdes

CONCEICAO ~
¢ Permanentes; redacdo das Atas.
ANTONIA TRINDADE DA SILVA Assisténcia a Mesa Diretora.
Assisténcia aos Vereadores;
RODRIGO JUNQUEIRA LIMA controle de acesso ao Plenario;
Portaria; e recepcéo.
KARINA SILVA ARAUJO Assisténcia ao Plenario - Redacéo
das Atas.
Coordenacéao Parlamentar;
NANCY RAMOS ARAUJO assisténcia ao Plendrio - Ordem do
Dia.
Assisténcia ao Plenario -
RAUL ALMEIDA SIMOES Expediente; coordenacdo dos

servigos parlamentares.

Assisténcia ao Plenéario - vV

GONCALO LOPES MASCARENHAS ~ , , _
Cémara, Video e sonorizacao.

Assisténcia ao Plenario - Copa,

LUCIANA ARAUJO DOS SANTOS \
cozinha e zeladoria.

Assisténcia a Presidéncia; controle

MAGNOVANDA SILVA DE OLIVEIRA L .
de acesso ao Plenario e portaria.

Por conveniéncia administrativa e havendo necessidade do
servigo, outros servidores poderdo ser escalados/convocados
para as Sessdes.

Gabinete do Presidente da Cémara Municipal,
Conceicdo do Coité, 03 de fevereiro de 2023.

José Jailmo Pereira Gomes
Presidente

Todas as edigdes sdo assinadas digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-BRASIL

A versao eletrdnica encontra-se disponivel no portal:
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Tosse

Coriza

Febre alta

Dor de cabega

— Dor de garganta

i Dificuldade de respirar

Evitar aglomeragoes
e contato com
pessoas doentes

Higienizar as maos
com frequéncia

Cobrir a boca e nariz
ao tossir e espirrar

Usar mascara,
sSe necessario

Todas as edigdes sdo assinadas digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-BRASIL

A versao eletrdnica encontra-se disponivel no portal:
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