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N. de ordem : Data Anotagdes e

4590 Av-5  26/03/2021

Transcrigao

38, sob o nimero 057583 em 26/03/2021 apresentado por INSTITUTO VIDA DE

Averbagdo de REGULAMENTO protocolizado no Livro de Protocolo n® 400, folha n® |
SOLIDARIEDADE SOCIAL cuja(s) a(s) parte(s) é/sao: i

4590REGUMENTO
i PARA COMPRAS DE
1) PARTE - INSTITUTO VIDA DE SOLIDARIEDADE SOCIAL - CNPJ: 33.203.766 EBENSECONTRATAQAO
/0001-22 1 DE OBRAS SERVICOS E
! RECURSOS HUMANOS

REGULAMENTO PARA COMPRAS DE BENS E CONTRATACAQ DE OBRAS
SERVICOS E RECURSOS HUMANOS

REGULAMENTO PARA COMPRAS DE BENS E CONTRATACAC DE OBRAS
SERVICOS E RECURSOS HUMANOS

Considerando 2 necessidade de observancia aos principios da legalidade, da moralidade, da boa-f¢, da

i probidade, da imp dade, da economicidade, da eficiéncia, da isonomia, da publicidade, da
i raypabilidade ¢ do julgamento objetivo e a busca permanente de qualidade e durabilidade; aprova-se o
presente Regulamento que dispora sobre o p di de pras € da entidad

Instituto Vida de Solidariedade Social, na forma gue scgue:

CAPITULO 1 - INTRODUCAO

Art, 1° - O presente Regul, tem por finalidad bel p di para compras de bens e
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contratagdo de obras ¢ servigos do Institute Vida.

Art. 2° - Para aquisigic de bens e a contratagio de servigos, recursos humanos ¢ obras necessarios as
suas finalidadcs, o Instituto Vida observara os principios da legalidade, da moralidade, da boa-f¢, da
probidade, impessoulidade, da icidade. da eficiéncia, da i ia, da publicidade, da
razpabilidade e do julgamento abjetive ¢ a busea permanente de qualidade e durabilidade

CAPITULO 11 - DA SELECAO DE FORNECEDORES
Art, 3° - A aquisigao ¢ a contrulagiio de servigos e obras efetuar-se-%io mediante selegio de fornecedores,

Pavagrafo tmico: Fica dispensado o procedimento de Selegdo de Fornecedores, mediante prévia
autorizachio por cserito da Diretoria Administrativa, nos seguintes casos:

1 - Aquisigio de bens ou contratagio de servigos dirctamente do produtor, fabricante, importador ou de
prestador de servigos quando niio for possivel entabular competigdo, vedada a preferéncia de marca, por

¥ se tratar de bem ou servigo imico, sem similar a que s¢ atribus mesma funglio ou eficiéncia;

11 - Incxisténcia de interessados na selegiio regularmente realizad;

111 - Compra ou locagio de imdvel destinado ao di das finatidad i do Insti

Vida, cujas d de c ) ¢ i a sua escolha, desde que o prego seja
compativel com o de mercado;

IV - Compras ou contratagdo de servigo ou obra de pequeno valor, assim consideradas aquelas cujo

valor total ndo ultrapasse 1 {um) salario minimo i vedada a ap dessa hipd para
fraci de ou

% ¥

V - Quando caracterizada vrgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos ¢ outros bens, mediante justificativa
e concordancia da coordenagio da unidade;

V1 - Despesas relativas a inscrigio e participag#o de seus funciondrios em palestras, seminérios ou
cursos de capaci « i fissional, de i do Imstity Vida, desde que

-AF r
realizados por instituigdes de reconhecida qualidade;

VII - Para 2 aguisiglo de componentes ow pegas de origem nacional ou estrangeira, necessérios a
manutengdo de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor original desses
equipamentos, quando tal condigio de exclusividade for indispensivel para a vigéncia da garantia;

Art. 4° - A rcali de selegio de K d ndo obriga o i Vids a f lizar o contrat

CAPITULO 111 - DAS COMPRAS
TITULO I - DEFINICAO
Art. §° - Consideru-se compra loda aquisigio de bens de consumo e materiais permanentes, com a

fmalidade de suprir o Tnsth Vida com os érios ao desenvolvimento de seus projetos
« atividades assistencias. O fornecimento podera ocomrer de forma total ou parcial.

TITULO 11 - DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS

Art. 6° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir especificadas:

I - Solicitag¥io de cotagiio;
1II - Selecio de fornecedores;
INT - Apuragiio da melhor oferta;

IV « Emissdo da requisigiio de compra (ordem de despesa).
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Art, 7° - O procedimento de compras terd inicio com o recebimento da requisiglio de compra conforme
modelo previsio no ANEXO I, que deverd conter as seguintes informagdes:

i
1 - Descrigiio pormenorizada do bem que deve ser adquirido; i
1I - Especilicagbes téenicas; l
TII - Quantidade a ser adquirida;

TV « Prazo para utilizagio;

V- Regime de compra: rotina ou urgente;

VI - Infc sobre a ( do material no estoque.
VII - Projeto a que s¢ destina,

Art. 8° - Considera-se de
necessidade de utilizagio.

gé a aquisiglo de material inexistente no estoque, com imediata

§ 1° O requisitante deverd justificar a necessidade de adquirir o bem em regime de urgéncia.

§ 2° O responsvel pelas pras poders questi a Diretoria — ou quem for designado para isso -

sobre a urgéneia da situagdo, caso conclua nfo estar essa cmdl;iﬂ caramnmda A Dlmtoml ou o

substitulo — decidird sobre a cxisténcia de urgéneia da requisig do ao
| responsavel;

i § 3° Quando for utilizado o rcgm:le de urgéneiz para a aquisigho de material ou equipamento em falta no
estoque, que p do Insti Vida, a Diretoria Administrativa devera apurar
de quem éa msponsnbxlidade por tal falha e adotar as providéncias cabiveis.

Art. 9° - A Diretoria Administrativa, ou quem for designado, devera selecionar com critérios objetivos

as que particip da selegdo, iderando idoneidade, qualidade, durabilidade e menor
custo, além de garantia de ¢ iglo de pegas e di de urgéncia, quando for o
caso.

Pardgrafo unico: Para fins do disposte no “caput” deste urtigo, considera-se de menor custo aquele que
resulta da verificagio e comparagiio do somatdrio de fatores wilizados para determinar 0 mener prego
avaliado, que além de termos monetarios, encerram um pese relativo para a avaliaglio das propostas
envolvendo, entre outros, 0s seguintes aspectos:

[ - Custos de transporte até o local da entrega, incluindo seguro, se houver;
I - Forma de pagamento;

T - Prazo de entrega;

IV = Custos para operagiio do produto, eficiéncia e compatibilidade;

V - Durabilidade do produto;

VI - Credibilidad dolégica da crap

VII - Dispomibilidade de servigos;
VIII - Eventual necessidade de treinamento de pessoal;
IX - Qualidade do produto.

At 10-0Op de selegio derd a cotagdio entre os fornecedores que deverd ser feita, no
minimo, na seguinte quantidade:

T - Compras no valor de até RS100.000,00 (cem mil): 02 (duas) cotagdes com diferentes formecedores:

H - Compras acima do valor de R$100.000,00 (cem mil reais): 03 (irés) cotagdes com diferentes
fornecedores,

§1°Paraas lizadas em regime de urgéncia ndo serdio feitas cotagdes, sob justificativa.
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§ 2° Quando ndo for possivel realizar o nimero de ¢ belecido no p artigo, a Diretotia
do Instituto Vida - ou quem for designada — autorizaré ou ndo a compra com o namero de cotagdes que
houver, mediante justificativa.

§3°E obrigatéria. a id de proposta inhada a0 Instituto Vida para & aquisiclo
de bens e servigos que lhe tenha sndn dmgxda ainda que o pmponeme ndio conste da relagio de
fornecedores cotados na selegdo, devendo, nesse caso, ser soli de prop prova de idoneidad ]

fiscal e financeira.

ATt. 11 - Os Pedidos de Cotaglio serfio divulgados sempre que possivel na pagina da entidade nu Intemet
- por meio de solicitagio de compra‘servigo simplificada e obrigatoriamente, em quadro afixado na ]
entrada do escritorio da Administragiio do Instituto Vida, de modo a fomentar a publicidade sobre o i
interesse na aquisigo do bem ou produto. :

Art. 12 - O Pedido de Cotagiio podera ser feito por todos os meios validos de comunicagdo, tais como
Intemel, fax, e-mail ou carta ¢ também medi pesquisa de pregos izadas por drglos publicas,
levando-se a termo as cotagdes obtidas.

Art. 13 - A melhor oferta serd apurada considerando-se os procedi contidos no presente
Regulamento.

Art. 14 - Apds aprovada a compra e celebrado contrato, se houver, sera emitido pedido de compra, com
o arguivamento de uma via dela para registro contabil e prestagio de contas.

Art. 15 - Também serfio arquivados contrato formal efetuado com o fornecedor, se houver nota fiscal,
fatura recibe ou qualquer outro documento que comprove a prestagio do servige ou entrega de bem ou
produto objeto da compra.

Art, 16 - O rcccblmcmo dos bens ¢ mateﬂaxs setd realizado pelo responsével pelo recebimento da nota
fiscal, fatura, recibo, ou d do fi dor, ¢ dos materiais, consoante as
especificagbes contidas na ordem de despesa ou na cotagdo.

§ 1° Devera ser realizada a conferéncia da avtenticidade da nota fiscal, mediantc consultas aos sites das
Receitas Federal, Estadual e Municipal. i

§ 2° Caso seja constatada irregularidade na emissilo da Nota Fiscal ou pa situagiio legal do Fornecedor,
esta deverd ser comunicada imediatamente a Diretoria ¢ proceder ao cancelamento da compra e
devolugdo do material.

TITULO IV - DAS COMPRAS DE PEQUENO VALOR

Art. 17 - Para fins do presente Regulamento considera-se compra de pequeno valor a aquisigio de bens
de consumo inexistentes no estoque ¢ sem previsdo de consumo, adquiridas através de nota fiscal com a
respectiva identificagdo do contribuinte, cujo valor total ndo ultrapasse 1.000,00 (hum mil reais).

Art. 13 - As compras de peq valor estéo disp do procedimente de selegio de fornecedores.

Art. 19 - As compras de PN valor deverdo ser comprovadu através de nota fiscal, ou oulro
documento fiscal emitido o Insti Vida, aplicands 0s p os previstos nos § 1°¢ § 2° do
Ari. 16 deste Regulamenio.

TITULO V - DO FORNECEDOR EXCLUSIVQO

Art. 20 - A compra de bens de (3 fornecidos com exclusividade por um
anico fornccedor esta di: da do p di de selegiio de & id licand: a ela, todavia,
08 Mesmos pmcedxmemos previstos nos §1° e §2° do Art. 16 deste Regulmemo

Art. 21 « A condigiio de fornecedor exclusivo serd comprovada através de qualquer meio iddnco,
inclusive por meio de carta de exclusividade apresentada pelo fornecedor.

CAPITULO IV - DA CONTRATACAO DE OBRAS
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TITULO 1 - DEFINICAO

Art. 22 - Para fins do presente Regulamente considera-se obra toda construgio, reforma recuperagio ou
pliag lizada por i

TITULO II - DA CONTRATACAO

Art. 23 - Para a realizagio de obras deverio ser elaborados previamente os projetos bisicos ¢
executivos, bem como o cronogruma fisico — financeiro, a seguir definidos:

I - Projeto basico - conjunto de elementos necessarios ¢ suficientes, com nivel de precisio adequado,
para caracterizar 2 obra ou o complexo de obras, elaborado com base nas indicagbes dos estudos
técnicos preliminares, que asscgurem a visbilidade técnica ¢ o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagic do custo da obra ¢ a definigio dos métodos
e do prazo de exeeuglo:

11 - Projeto executivo - conjunto de elementos necessarios ¢ suficicntes 4 execugio completa da obra, de

acordo com as normas pertinentes da Associagio Brasileira de Normas Técnicas - ABNT;

I - Cr. fisico - i iro - d do a previsdo de prazo de execugdo de cada
ctapa da obra e respectivo d bolso fii i

Art. 24 - Na claboragdo dos projetos bésico e executivo deveriio ser considerados os seguintes
Tequisitos:

I- Seguranga;

1I - Funcionalidade ¢ ad an i publico:

1T - Economia na execugdo, conservagio ¢ operagiio;

IV - Possibilidade de emprego de mio-de-obra, materiais, tecnologia ¢ matérias-primas existentes no
local para ¢30, conservagio e operag

V - Facilidade na exscugfio, conservagiio e operaglio, sem prejuizo da durabilidade da obra ou do
servigo;

VI - Adogiio das normas técnicas adequadas;

VII - Avaliago de custo, definicéio de dos ¢ prazo de gilo.

Art. 25 - As obras poderiio ser das nos segui gimes:

I - Empreitada global - quando se contrata a da obra e f i de materiais por prego
eerto e global;

1T - Empreituda por prego unitdrio « quando se contrata apenas mio de obra por prego certe de unidades
determinadas.

Paragrafo unico: Cabers A Diretoria determinar o regime de contratagdo da obra.
Art. 26 - O processo de contratag3o da empresa devera obedecer as seguintes ctapas:
I - Sclegtio;

11 - Apuragdo da melhor proposta;

M1 - Celebragiio do contrato.

Art, 27 - A Diretoria do Institute Vida, ou quem for designada - devers sel criterio as
empresas que participardo da selegfo, 1derando o regime de c ¢ao, a idoneidade da emp a
qualidade e 0 menor custo, definido no pardgrafo Gnico do Art. $° deste Regulamento.

Art. 28 - A empresa selecionada devera apresentar proposta de execugiio da obra nos moldes do projcto

de 80, ind do 0 prazo de ¢A0 da obra ¢ o custo total.
Deverd, também, ap 0s segui d 08:
I - Cépia do contrato social registrado na junta ial ou no 6rgéc competente;
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il - Cépia do balango social do tltimo exercicio, 4 exigivel, na forma da lei:

111 - Certidges pablicas de inexisténcia de débito:
a) municipais, estaduais e federal;

b) certidio negativa de débito do INSS;

©) certificado de regularidade do FGTS.

Art. 29 - O processo de selegfio compreenderd a cotagio entre, no minimo, wés diferentes empresas do ]
ramo. ‘L
Art. 30 - A melhor proposta seré apurada considerando-se os principios contidos no Ar. 2° do prescnte |
Regulamento & sers apresentada 2 Diretoria, a quem competird, exclusi . apravar a reali ) da |
obra.

Art. 31 - Nao podera participar do processo de selegln, direta on indiretamente:
1- O auter do projeto basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica:
In-E isoladamente cu em i #vel pela elaboragio do projeto basico ou

exccul:vo ou da qual o autor do projeto seja du'lgem=, gerente, acionista ou deteator de mais dc 5%
(cinco por cento) do capital com dircito a voto ou controlador, responsavel técnico ou

I - Empregado ou dirigente da entidade.

§ 1° E permitida a participagéio do awor do projeto ou da empresa a que se refere o inciso II deste artigo,
na se]eg,au do empmle]ro ou na exscugﬁn da obra, como censultor ou técnico, nas fungdes de
p ou g a servigo da entidade.

§ 2° Considera-se participacio 1nd1reln, para ims do dlspostn neste nrugo, a existéncia de qualquer
vincule de natureza téenica, ou ista entre o autor do projeto,
pessoa fisica ou juridica, & 0 empreiteiro.

TITULO I - DO CONTRATO

Art. 32 - O contrato de empreitada regular-se-a pelas suas clausulas, pelo direito civil ¢ pelos principios
da teoria geral dos contratos.

Parigrafo unico: O contrato deve estabelecer com: clareza e precisfio as condigdes para sna execugio,
expressas em cliusulas que definam os direitos, obrigapdes e responsabilidades das partes.

Art. 33 - Sio cléusulas necessarias ao contrato de empreitads;
1- O objeto e seus elementos caracteristicos;

1I - O regime de execugdo;

10T - O prege e as condi de os critérios, data-b: iodicidade do reaj de
pregos, os critérics de amalmgﬁn monetéria entre a data do adtmp]emmlo das obrigagdes ¢ a do efetivo
pagamento;

TV - Os prazos de inicio ¢ término;

para sua plena ¢fo, quando exigidas;

V - As parantias
V1 - Os direitos ¢ as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das muitas;
VII - Os casos de rescisdio;

VIII - A obrigagéo do empmnelm de manter, durante toda 2 execugio do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes por ele todas as condig s na selegéio.
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TITULO 1V - DAFISCALIZACAO !

Art. 34 - A execugfio da obra deverd ser fiscalizada de modo s dtico e per de maneira a

fazer cumprir rig os prazos, condigdes e especificagdes previstas no contrato ¢ no prajeto de |

execuglo, 1
P Art. 35 - A fiscalizagdo poderd ser da por pessoa fi fsnca ou juridica, cspccml.mmte contratada par ‘
i esta finalidad licando-se a esta do todos os impedi idos no Art. 31 do ‘
i presente Regulamento. i

Art. 36 - Caberd a fiscalizagio: |

1 - Rejeitar 08 servigos ou iais que ndlo correspondam as condigdes ¢ especificages estabelecidas

em conlralo:

II - Verificar se os valores cobrados correspondem a0s servigos efetivamente executados:

oI- A patthar o ritmo de ¢fio da obra, informando 4 Diretoria Admini iva as i laridades
! detectadas;
i
| IV - Emitir parecer final, ao 1érmino da obra, dando ou nfio sua aceitagd
TITULQ V - DOS CONTROLES
Art. 37 - A Diretoria devera exigir a atualizag#io das certiddes ionadas no Art. 28 ¢ podera
autorizar o das faturas medi @ apr gdo da seguinte d
I - Cépia icada da folha de de salérios, férias e décimo terceiro salario, claborada
parad para os empregados que trabalham na obra;
I « Cépia autenticada da Guia de Recolhi da Previdéncia Social correspond! a folha de
pag: p d do as seguintes especificagdes:
I - Copia icada da guia de recolhi do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS.

Paragrafo Gnice: A Diretoria devera reter o pagamento caso a empresa nio apresente os documentos
mencionados no presente artigo.

CAPITULO V - DA CONTRATAGAO DE SERVICOS

TITULO I - DEFINICAC
Art. 38 - Para fins do pr Regul idera-se servige a prestaglio de trabatho de qualquer
namrezx, quandn nio Jmegrantes de execugdo de obra, a seglur incluida, mas ndo limitadas: servigos
, hospedag ¢ prcdug:so artistica, servigos graficos, transporte, locaglio de bens,
blicidade, seguro, ltoria, assessoria, servigos lécmicos espes.lnhzadns, demoli¢o, conserto,
mslalado montagem, operaglo, conservagio, reparag daptagdo e ¢do.
TETULO I - DA CONTRATACAQ
Art. 39 - Aplicam-sc 4 contratagiio de servigos irizados, no que cout as regras cstabclecid

nos Capitulos T e I'V do presente Regulamento.

Art. 40 - O procedimento de contratacfio de servigos tera inicio com o recebimento da solicitagio de
cotagio, yue deverd conler, no minime, 45 seguintes informagdes:

I - Descrigéio pormenorizada do servigo que deve ser contratado;

II - Especificagbes técnicas;
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III - Condigdes de pag; e prazo de realizagio do servigo.
Art. 4) - Considera-se de urgéncia o servigo, de natureza comum, cuja execugfio seja de necessidade
imediata para garantir o bom funcionamento das atividades do Instituto Vida e para o qual, por motivos
de forga maior, nao haja prazo suficiente para realizar o procedimento padrio de cotagio.

Paraprafo tnico: Para contratagio de servigo em regime de urgenua aplicamsse, no que couberem, os
mesmos p b 7 para de urgéncia, ¢stabelecidos no Capitulo I deste

P
Regulamento.

TITULC 111 - DA CONTRATACAO DE SERVICO ESPECIALIZADO
Art. 42 — O procedimento de contratagdo previsto no titulo amerior, bem como nos capitulos Il e IV
deste regulamento, ndo setd exigido, independentemente da possibitidade de concorréncia, quando se
tratar de:
1) Estudos técnicos, planejamentos € projetos basicos ou executivos;
11) Assessorias ou consultorias (écnicas e auditorias financeiras ou tributérias;
i 110y Patrocinio on defesa de causas judiciais on administrativas;

1V) Pareceres, pericias e avaliagcs em geral;

V) Fiscalizagdo, supervisio ou gerenciamento de obras ou servigos;

VI) Treinamento e aperfeigoamento de pessoal; |

VII) Profissional ou emp de notoria especializagio cujo conceito no cm-npo de sua espec:a.hdade
decorrente de desempentho amcmr, estudos, cxpmém:ns, publicag g

equipe téenica, ou de outros req: dos com suas atividades, pemma infetir que o seu
trabalho & ial e indiscutivel o mais adequado 2 plena sati do objeto do contrato,

VIII} Profissional de qualquer sctor artistico, diretamente ou através de empresdrio exclusivo, desde que
do pela critica ializada ou pela opinifio pdblica.

§ 1° Nas hipoleses previstas neste artigo, sendo inexigivel di indicado, sera realizado
relatorio, dingido a Dircloria da Entidade, composto pelas scgmmes informagdes:

I - Caracterizagdo da situagilo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando for o caso;
II - Razéio da escolba do fornecedor ou executante;
III - Justificativa do prego.

IV - Documento de aprovagdo dos projetos de pesquisa aos quais os bens serfio alocados.

§ 2° A empresa de prestagdo de serw;cs técnicos especializados que ap: relagiio de integr
seu corpa téenico em p dimento licitatério ou como el de justificagdc de inexigibilidade du
procedimento, ficard ubngnds a garantir que os referidos integrantes realizem pessoal e diretamente os

servigos objeto do contrato.

CAPITULO VI - DA CONTRATACAOQ DE PESSOAL EM REGIME CELETISTA E
PRESTADORES DE SERVICO

TETULO I- DA SELECAO
Art. 43 — A coniratagdo de pessoal integrante do quadro de funciondrios da entidade se dard com base

no regime celetista, ¢ observard procedimento seletivo lificado, com a possivel aplicagio das
seguintes etapas:

I - Recrutamento;

11 — Selecio;
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TI - Contratagiio

Art. 44 — O processo se iniciard com a elaboragiio de instrumento convocatdrio, considerando as
: caracteristicas do cargo e o perfil técnico ¢ comp | do profissional nccessério, d do conter,
i no minimo:

4) o nome e alribuigdes do cargo;

b) o8 requisitos de participaglio no processo;
<) a indicaglio das fases de seleg@o;

d) o prc 0, prazo ¢ d para inscrigio;

€} os critérios de selegiio;

) meio de divaigagio dos resultados.

§ 1° 0 Instrumento Convocatdrio deverd ser publicado no site da entidade, ¢, se necessdrio, em sites de
recrutamento, jomais ou culros meios de divulgagdo.

Art. 45 — A selegBo tem como objetivo avaliar as competéncias dos candidatos, a partir do perfil, da
trajetdria de carreira e do nivel de complexidade definidos para a vaga, e serd composta pelas seguintes
clapas: :

I - Andlise curricular; |

H - Provas de conhecimento técnico;
I - Entrevistas individuais; |

d aos isitos do Instruments Convocatério serdo submetidos a

§ 1° Todos os did: que

etapa de selegio, mesmo que haja apenas | (um) profissional inscrito e habilitado.

§2° Somente serio convocados para as fases II e II, previstas no artigo anterior, os candidaios
aprovados na primeira fase.
§3° A entidade podera limitar o nimere de candidates convocados para as demais fases, observando a

ordem de classificago e o limite minimo de 3 (1rés) convocades, a ndo ser que & nimero de
aprovados seja inferior a esse.

§ 4° A decisfo da selegio serd tomada la Diretoria Administrativa, considerande o
pel
desempenho  dos candidatos nas fases  citadas acima e o propasto no instrumento convocatdrio

§5° A decisfip da selegio  ndo gera, para os candidatos aprovados, direito @ ), ficando esta
sujeita ao exclusi di da Diretoria, juizo de iéncia e of idad,
§6° O setor administrativo deverd seleci criteric of dor de servigos especializados, que

paderd ser pessoa fisica ou juridica, apresentando experiéncia ¢ especializagio na area de atvagho, bem
como idoneidade, aravés de certiddes legais solicitadas a qualquer tempo.

§7° Os servigos cspecializados abordados no pardgrafo §6° sio equeles relatives a assessoria ou
ltorias téenicas, j auditorias, b ger i i i i ou
qualquer #rea que refere-se ao objeto da Instituigiio, entre outros.

TITULO 11 - DA CONTRATAGCAQ

Art. 46 — Apds a finalizagdo da seleglio, caso seja de interesse da entidade, o cargo serd preenchido
aordem de classificagfio, e a relag8io de trabalho se dard sob regime celetista,

Art. 47 - A fio serd | dida da assif a, pelo selecionado, de termo de ciéneia dos

requisitos para o preenchimento do  cargo, do respectivo salirio ¢ eventuais beneficios, bem como
da Politica de Recursos,

Parégrafo finico: A » do funciondrio cstard dicionada a dos
documentos:
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1- Canteiru de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS),

T —Certiddo de Casamento, se for o caso; :
i

1M - Certidfio de Nascimento dos filhos (se houver); i

IV —Foro %

V — Curriculo
VI - Certidiio Negativa de Processos Federal e Estadual (TRF1 ¢ TIBA / Civel e Criminal) ;
VII - Carteira de reservista (para candidatos do sexo masculino);

VI - Declaragio de Idoneidade firmada por duas pessoas;

TX — Exames médicos ocupacionais {admissiio e periddico).

TITULO I - REMUNERAGAO E QUTRAS VANTAGENS

Art. 48 — A remuneraciio pelo cargo exercido sera divulgada quando da selegdo para o seu
preenchimento, e seré feito prova do conhecimento pelo contratado por meio da assinatura termo de
ciéncia dos requisitos para o preenchimento do carge, do respectivo salério ¢ eventuais beneficios.

Art. 49 — Além da remuneragio pelo exercicio do cargo, o funciondrio, prestador de scrvigos ou Diretor
da entidade que se deslocar de sua sede, no interesse da desta, por motivos de servigo, participacio em
cursas ou eventos de capacitagdo profissional, tcrd dircito a0 pagamento de suas despesas com

40 ¢ hospedagem ou & p de didria d¢ viagem, compreendendo ajuda de custo e
despesas de transporte.

Py

§1° Para os efeitos deste Regulamento, sede ¢ a localidade onde o funciondrio, colaborador, consultor ou
prestador de servigo tem exercicio.

§2° Para ter dircito a receber didrias ou ajuda de custo deve o funciondrio, prestador de servigos ou
demajs membros da Diretoria requerer por escrito o adiantamento de recursos, mediante prévia
justificativa contendo o motivo/objetivo do deslocamento, destino, quantia necesséria e tempo de §
permanéncia, tudo conforme o formulério do Ancxo I1. 1

§ 3° A competéncia para autorizar a concessdo de didria e/ow, despesas pages, a]uda d«, ouslo &, meio de
transposte a ser ulilizado na viagem ¢ do Dirigente maximo da i P delegada a |
referida competéncia a outro Diretor ou Coordenador de Projetos, sempre por n'.smm & por prazo

detenminado.

§4°. O beneficidrio das didrias ou ajuda de custo deve apresemiar todos os recibos, comprovantes, ou
notas fiscais das despesas realizadas no deslocamento.

Art. 50 - A dirias, até o limite de 10 (dez), seriio pagas antecipadamente. |

§ 1° Quando a viagem ultrapassar 20 (vinte) dias, as difiriag serfio autorizadas mediante justificativa
fundamentada, caso em que paderiio ser pagas parcelad a critério do Presid da entidade;

§ 2° As didnias serfio concedidas até o limite de 50% (cinquenta por cenio) do valor do satério mensal do
funciondrio (CLT).

Art. 51 - Ao funciondrio, prestador de servigos ou Diretor podera ser concedide adiantamento de
numerdrio para despesas cor o transporte, alimentagdo e hospedagem.

CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. §2 —No ato da contratag#o de obras ou servigos serdo exigidos os seguintes documentos:
I - Quando o contratado for pessoa juridica:
a) Documentos que comprovem a inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoas Jur{dicas — CNPJ;

b) Atos constitutivos (contrato social e alteragdes/requerimento de empresério)
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¢) RG e CPF dos sécios;

d) Certiddio Negativa de Débitos Federais;

¢) Certidiio Negativa de Débitos Estaduais:

f) Certidiio de Regularidade do FGTS;

2) Certiddo Nepativa de Débitos Municipais;

h) Certid&io Negativa de Débitos Trabalhistas;

i) Comprovante de cadastro em 6rgios téenicos (CREA, OAB, CRM, etc), quando for o caso;

j) Comprovante de faturamento dos altimos 12 (doze) meses, firmado por contador inscrite no Conselho
Regional de Contabilidade ou obrigagio fiscal contendo faturamento para contratos de alto valor, a fim
de atestar a capacidade econdmica do prestador;

11— Quando o contratado for pessoa fisica:

a) RG e CPF:

b) Carteira Profissional (OAB, CRM, CREA, CRO, etc);

<) Comprovante de residéncia;

d) Certido Negativa de Débitos Federais;

¢) Certidio de Regularidade Eleitoral

Paragrafo unico: Os documentos constantes nas alineas ‘d’. ‘e’, *f", ‘g’ e ‘h’ serfio exigidos
mensalmente até um dia antes da data do pagamento. Na hipdtese de ndo ser cumprida essa exigéncia, o
fornecedor (de obras ou servigos) se sujeitara as mesmas medidas previstas no art. 37 deste

Regulamento.

Art. 53 - Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente Regulamento serfio resolvidos
pela Diretoria do Instituto Vida com base nos principios gerais de direto.

Art. 54 - Os valores estabelecidos no presente regulamento, ressalvados os que estiverem expressos em
salario minimo nacional, que possui corregfio propria, serdio anualmente corrigidos pelo INPC (Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor) ou outro indice oficial que venha a substitui-lo

Art. 55 - O Instituto Vida fica vedado & manutencdo de qualguer tipo de relacionamento comercial ou
profissional com pessoas fisicas ou juridicas que tenham outros relaci com seus di
que possuam poder de decisdo.

Feira de Santana, 05 de fevereire de 2020

/4o, G, ;
G W _Lx,yr_ﬁyfﬂ’fgi,?’a Silyg

TPresidente SN0l ;
residente CNp): LER)

Mohwomna AZovo, Wewuwa ¥ weok
Secretario
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ANEXOI
FORMULAREO PARA REQUISIA0 DE COMPRAS

Requisiclo _____ /2020

Nome do

CPF RGi_

Fonglo__

Setar:

INFORMAGQOES

Compra de rotina { ) Compra urgente ( )
Fomecedor exclusivo ( ) Stm () Nio

Emestoque: { }Sim  { )Ndo Quant. Disponivel-

Setor de destino da compra: { ) Almoxarifads () Administrativa () O

Prazo de utilizag

Destinagio/Projuto:

DESCRICAO/ESPECIFICACO [QUANT|VALOR]
ES

ANEXOTT

FORMULARIO PARA REQUISIAO DE DIARIAS/PRESTACAO DE CONTAS DE VIAGENS
Regquisicio 2000
Nome do

CPF: RG:

Funglo

Setor:______ SR NS e =SSR

INFORMACOES

Visgem dorotina ( ) Viagem urgente ( )

Antect de didrias{ ) Iso de despesas ()

Destinu:

Datadeids: 7/ . /1 Data de retomo Seceatle- w3
Motivo da viagem:
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[DESCRICAQ DAS DESPESAS|QUANT|VALOR|

DAJE n® 0037-002.029766, Emolumentos: 182.77, Fiscalizagdo: 129.79, FECOM: 49.95, Def.Publica: 4.85,
PGE: 7.26, FMMPBA: 3.78, selo 0037.AB022948-8 e custas no valor de R$ 378,40 , digitalizado, que faz
parte integrante e complementar do presente registro. Do que dou fé. O Oficial ADENILTON FEITOSA
VALADARES.
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CARTORIO RTDPJ VALADARES - REGISTRA TITULOS, DOCUMENTOS E

PESSOAS JURIDICAS
Oficial - ADENILTON FEITOSA VALADARES
RUA CASTRO ALVES, 1571-A CEP : 44001-184
Tel : 75 36235932

CERTIDAO DE ATO PRATICADO
REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS E DAS PESSOAS JURIDICAS

DAJE N.: 0037-002.029766

CERTIFICO ¢ dou fé que o presente titulo, foi PROTOCOLADO em 26/03/2021 sob o niimero
057583, no Livro de Protocolo n° 400 folha 38, AVERBADO/MICROFILMADO, nesta data sob o n°
004590 AV-5, no Livro A n° 421 folha 99/111, conforme segue:

Apresentante: | INSTITUTO VIDA DE SOLIDARIEDADE SOCIAL

Parte: | INSTITUTO VIDA DE SOLIDARIEDADE SOCIAL

Natureza do Titulo: | REGULAMENTO

FEIRA DE SANTANA - BA, 26 de Marco de 2021

YAN DAVID SANTOS DA SILVA - ESCREVENTE AUTORIZADO
Assinado digitalmente por YAN DAVID
SANTOS DA SILVA:08077869505
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(@ DN: C=BR, O=ICP-Brasil, OU=Secretaria da
) Receita Federal do Brasil - RFB, OU=RFB

CARTORIO
RTDPJ VALADARES
FEIRA DE SANTANA/BA

e-CPF A3, OU=(EM BRANCO),
0OU=28224408000166, CN=YAN DAVID
SANTOS DA SILVA:08077869505

Razéo: Eu atesto a precisao e a integridade

deste documento
Localizagdo: Feira de Santana - BA
Data: 2021-03-26 15:12:09

Emolumentos: R$ 182,77 Tx. Fiscalizagdo: R$ 129,79 FECOM: R$ 49,95 Def. Publica: R$ 4,85 PGE: R$
7,26 FMMPBA: R$ 3,78 Total Daje: R$ 378,40 Tipo: Padréao

Selo de Autenticidade
Tribunal de Justica do Estado da Bahia
Ato Notarial ou de Registro

0037.AB022948-8
9HPPPPBMFL
Consulte:
www.tjba.jus.br/autenticidade

Valor Total
R$ 378,40

Oficiala de Registro - ADENILTON FEITOSA VALADARES
RUA CASTRO ALVES, 1571-A CEP : 44001-184
Tel : 7536235932
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CONHECA E PREVINA-SE

Tosse

Coriza

Febre alta

[ =2 Dor de cabega

— Dor de garganta

‘ Dificuldade de respirar

Evitar aglomeragoes
e contato com
pessoas doentes

Higienizar as maos
com frequéncia

Cobrir a boca e nariz
ao tossir e espirrar

Usar mascara,
sSe necessario
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